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C. Cumplimiento: Por un monto entre el 5% y el 15% del monto total de contrato; 

d. Defectos y Vicios Ocultos de los Bienes y de Ia Calidad de los Servicios: Por a cantidad 

equivalente at 10% del monto total contrato, a efecto de garantizar el restablecimiento 

de Ia funcionalidad del bien o operaciOn del servicio. 

Las garantias podrán constituirse con fianza yb cheque certificado o cheque cruzado; debiendo 
ser definidas en a Convocatoria, con base en el análisis de las condiciones de los bienes yb 
servicios objeto de Ia contratacián, asi como el monto autorizado para los mismos. 

El SESESC a través del CGSEyA, podrá exceptuar al proveedor de presentar Ia garantia de 
cumplimiento del contrato respectivo. 

5.1.18 Las areas responsables de Ilevar a cabo los trámites necesarios para el pago de los 
comprobantes fiscales digitales por Internet (CFDI) o facturas electrónicas que presenten los 
proveedores. 

El Area Requirente, por conducto del Administrador del Contrato o Pedido, a a recepciOn del 
servicio emitirá y tramitará de inmediato el formato de "Acta de Entrega-Recepcion", 
remitléndolo a a CGSEyA para continuar con el proceso de pago respectivo a Ia presentación 
del Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI). 

En et caso de bienes, el Administrador del Contrato o Pedido, una vez que La CGSEyA a través de 
Ia CPAyA haya verificado que se dio cumplimiento a to estipulado en el contrato o pedido 
correspondiente emitirá y tramitará de inmediato el formato de "Alta del Bien Mueble" 
remitiéndolo al DRM para continuar con el proceso de pago respectivo a Ia presentación del 
Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI). 

Tratándose de contrataciones de bienes o servicios adjudicadas en forma directa, que no 
requieran Ia formalización a través de pedido o contrato, cuyo monto sea inferior al equivalente 
a trescientas veces Ia Unidad de Medida y Actualización (UMA), et Area Pequirente a Ia recepción 
del bien o servicio emitirá y tramitará de inmediato el formato de uFormato de Entrega-
Recepción", remitiéndolo at DRM para continuar con el proceso de pago respectivo a Ia 
presentaciôn del Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI). 

5.1.19 El nivel jerárquico de los servidores püblicos que harán constar el cumplimiento de 
obligaciones derivadas del contrato, de conformidad con lo dispuesto por Ia LAAySSP; su 
PLAAySSP y LAAyPSRBMEQROO. 

Será el Area Requirente a través del Titular de Ia Unidad Responsable el que deberá dejar 
constancia expresa a través del documento de "Acta de Entrega-Recepción" del cumplimiento 
de las obligaciones derivadas del mismo. 

5.1.20 Nivel jerárquico de los servidores püblicos encargados de proponer modificaciones a 
las presentes Politicas, Bases y Lineamientos, asi como Ia forma en que dichas propuestas 
serán atendidas por el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del SESESC, y el 
plazo en que serán sometidas a las consideraciones del Titular del SESESC, asi como su 
difusión en los términos del RLAAySSP. 

Los servidores püblicos del SESESC podrán proponer modificaciones a las presentes 
POBALINES, siempre y cuando cuenten con nivel minima de Jefe de Departamento, indicando 
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as razones fundadas y motivadas que sustenten a propuesta; as cuales serán sometidas a 
consideraciOn del CAAAyPS para su dictaminaciOn. 

Una vez que el CAAAyPS analice las modificaciones y, en su caso, as dictámine procedente, el 
Presidente de este las someterá a Ia autorizadOn del Titular del SESESC, dentro de los quince 
dias naturales siguientes a a fecha de Ia dictaminaciOn de procedencia. 

Las propuestas deberán ser entregadas al Secretario Técnico del Comité, a efecto de que por su 
conducto sean presentadas al Comité para dictaminar su procedencia. 

5.2. Aspectos particulares aplicables durante los procedimientos de contratación, 
incluyendo Ia forma en que se deben cumplir los términos o plazos de Ia 
LAAyPSRBMEQROO; supletoriamente conforme a Ia LAAySSP y su RLAAySSP. 

5.2.1 La forma en que se acreditará que Ia Dependencia y Entidad que funja como 
proveedor, cuenta con Ia capacidad para entregar los bienes o prestar los servicios materia de 
los contratos que celebra con los sujetos; supletoriamente conforme al articulo 2 de Ia 
LAAySSP. 

Previamente a a celebraciOn del contrato con alguno de los sujetos a que se refiere el articulo 2 
LAAySSP, a Dependencia o Entidad que se pretenda que funja como proveedor deberá 
presentar escrito, firmado por el servidor püblico que tenga las facultades suficientes para tal 
efecto, y acompañado de Ia documentación soporte, en el que exprese Ia relación de los recursos 
técnicos, materiales y humanos propios con que cuenta y el monto que su utilizacián representa 
respecto del monto total de los bienes a adquirir o arrendar o los servicios a contratar. 

5.2.2 Las politicas que deberán emplearse para Ilevar a cabo el estudio de factibilidad que 
se requiera para determinar Ia conveniencia de Ia adquisición, arrendamiento, o 
arrendamiento con opción a compra de bienes; supletoriamente conforme al articulo 14 de Ia 
LAAySSP. 

En contrataciones para el arrendamiento de bienes muebles superiores al monto máximo para 
adjudicaciOn directa por monto menor que establezca el PEF o PEE, el Area Pequirente deberá 
adjuntar a Ia requisición o solicitud el estudio de factibilidad, en el que considerará el precio de 
adquisición de los bienes, comparado con el costo de su arrendamiento y con el arrendamiento 
con opción a compra de los mismos por el periodo de su vida ütil y, en su caso, los costos de 
mantenimiento y consumibles que se tuvieran que adquirir, de aseguramiento, de distribución, 
de almacenamiento, enajenación impuestos y derechos. 

5.2.3 Determinación de los bienes, arrendamientos y servicios que pueden ser integrados 
en un solo procedimiento de contratación. 

Los bienes, arrendamientos y servicios que podrán integrarse en un solo procedimiento de 
contratación serán los comprendidos en los capitulos de gasto y partidas presupuestales que a 
continuaciOn se señalan y que en especifico determine el Titular de Ia CGSEyA. 

a. Capitulo 2000 "Materiales y suministros", del Clasificador por Objeto del Gasto. 

Las adquisiciones de bienes de consumo correspondientes a: 2100 Materiales de 
AdministraciOn, Emisión de Documentos y Articulos Oficiales; 2200 Alimentos y Utensilios; 
2400 Materiales y ArtIculos de ConstrucciOn y de Peparación; 2500 Productos Quimicos, 
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Farmacéuticos y de Laboratorlo; 2600 Combustibles, Lubricantes y Aditivos; 2700 Vestuarlo, 
Blancos, Prendas de Protecciôn y ArtIculos Deportvos; 2800 Materiales y Suministros de 
Seguridad y 2900 Herramientas, Refacciones y Accesorios Menores. 

b. Capitulo 3000 "Servicios generales", del Clasificador por Objeto del Gasto. 

La contratacián de servicios, tales como: 3100 Servicios Básicos: energIa eléctrica, gas, agua, 
servicios postales y telegraficos y servicios integrales y otros servicios; 3380 servicios de 
vigilancia; 3520 instalación, reparación y manteninilento de mobiliarlo y equipo de 
administraciOn, educacional y recreativo; 3550 reparación y mantenimiento de equipo de 
transporte; 3570 instalaciOn, reparacion y mantenimiento de maquinaria, otros equipos y 
herramienta; 3580 servicios de limpieza y manejo de desechos; 3590 servicios dejardineria y 
fumigaciOn 359 y 3710 pasajes aéreos. 

C. Capitulo 3000 "Servicios generales", del Clasificador por Objeto del Gasto. 

La contratación de servicios correspondientes a: 3100 Servicios Básicos (31401 telefonia 
tradicional, 31501 telefonIa celular, 31601 serviclo de telecomunicaciones y satélites, 31701 
servicios de acceso a Internet, redes y 31702 procesarniento de información); 35301 
instalación, reparación y mantenimiento de equipo de cámputo y tecnologia de Ia 
información; 5900 Activos Intangibles: es como 59101 Software, 59701 Licencias inforrnáticas 
e intelectuales. 

En caso de que se presente a posibilidad de integrar en un solo procedimiento de 
contrataciOn bienes, arrendamientos o servicios que no se encuentren comprendidos entre 
los capItulos y partidas señaladas anteriormente, el Titular de Ia CGSEyA podrá determinar Ia 
procedencia de dicha integración. 

d. CapItulo 5000 'Bienes muebles, inmuebles e intangibles", del Clasificador por Objeto 
del Gasto. 

Las adquisiciones de bienes correspondientes a: 5100 Mobiliario y Equipo de AdministraciOn; 
5200 Mobiliarlo y Equipo Educacional y Pecreativo; 5400 VehIculos y Equipo de Transporte 
y 5600 Maquinaria, Otros Equipos y Herramientas. 

5.2.4 Las condiciones conforme a las cuales deberá sujetarse Ia adquisición o 
arrendamiento de bienes o Ia contratación de servicios, fundados en los casos de excepción a 
Ia Iicitación publica previstos en los articulos 33 y 35 LAAyPSRBMEQROO; supletoriamente 
conforme a los articulos 54y 55 de Ia LAAySSP, de acuerdo con el objeto y naturaleza de las 
actividades de SESESC, le sean aplicables. 

En as contrataciones que se pretendan realizar al amparo de los articulos 54 y 55 de Ia LAAySSP, 
as Areas Requirentes deberán cumplir con lo dispuesto en el numeral 51.2 del presente 
instrumento, en el apartado referente a los "Requisitos para adquirir o arrendar bienes o 
contratar servicios" del presente instru mento. 

Asimismo, en las adquisiciones o contrataciones directas por monto menor que se pretendan 
realizar al amparo del artIculo 35 LAAyPSIRBMEQROO y supletoriamente conforme el articulo 
55 de Ia LAAySSP, el Titular del Area Requirente podrá establecer, baja su estricta 
responsabilidad, Ia adjudicacián directa con determinada persona, siempre y cuando presente 
a Ia CGSEyA las tres cotizaciones o bien Ia acreditaciOn de Ia imposibilidad de contar con más 
de una. 

. . 
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5.2.5 Criterios para determinar los bienes o servicios que pueden ser adquiridos o 
arrendados bajo Ia modalidad de contrato abierto; supletoriamente conforme conformidad 
con lo establecido en el articulo 68 de Ia LAAySSP y 85 del RLAAySSP. 

Para determinar los bienes o servicios que pueden ser adquiridos o arrendados bajo Ia 
modalidad de contrato abierto, se deberá considerar que se trate de bienes o servicios que por 
su naturaleza y caracterIsticas se consuman de manera reiterada y se tenga estimada Ia cantidad 
minima y maxima que se requiera, debiéndose contar con Ia autorizaciOn presupuestaria para 
cubrir el monto minima. 

En estos casos, el Area Requirente deberá indicar tal condición en Ia requisiciOn a solicitud que 
envia a a CGSEyA, a efecto de establecer en a convocatoria a a Iicitación, invitaciOn a solicitud 
de cotización respectiva las previsianes a que se refieren el articulo 68 de Ia LAAySSP y 85 del 
p LAAySS P. 

5.2.6 Criterios para determinar Ia adquisición de bienes muebles usados o reconstruidos, 
asi como para solicitar el avalUo correspondiente; supletoriamente conforme a lo dispuesto 
en el articulo 15 de Ia LAAySSP. 

Par regla general, Ia adquisicion de bienes muebles usados a reconstruidos no procederá en el 
SESESC; sOlo en casos excepcionales se podrá autorizar, previa justificaciOn del Area Pequirente, 
cuando éstos se contemplen en los términos de referenda y se justifique Ia conveniencia de 
adquirirlos, en términos del articulo 15 de Ia LAAySSP y observando Ia dispuesto par el segundo 
párrafo de Ia fracciOn IX del articulo 54 de Ia prapia LAAySSP. 

En esos casos, el Area Requirente estará obligada a realizar un estudio de costo-beneficio con el 
que se demuestre Ia canveniencia de adquirir bienes baja estas condiciones camparativamente 
con bienes nuevos, considerando el avalüo emitido par instituciOn de crédito, corredores 
püblicos u otras terceras capacitados legalmente para ella conforme a las disposiciones 
aplicables. El costa del avalUo correrá a cargo del Area Requirente. 

5.2.7 Porcentaje para determinar el precio conveniente; supletoriamente conforme a Ia 
fracción XIII del articulo 5 de Ia LAAySSP. 

Cuando en un procedimiento de contratación se haya determinada a aplicaciOn del criteria de 
evaluaciOn binaria a que se refiere el segundo párrafo del articula 47 de Ia LAAySSP, el porcentaje 
para determinar el precia canveniente a que se refiere Ia fracciOn XIII del articulo 5 de Ia prapia 
LAAySSP, será aquel que se encuentra par arriba a superior al obtenido después de restar el 
60%(sesenta par ciento) al promedia de los precios prepanderantes que resulten de las 
proposicianes aceptadas técnicamente en una licitaciOn püblica a invitación a cuando menos 
tres persanas. 

5.2.8 Aspectos de sustentabilidad ambiental, incluyendo Ia evaluación de las tecnologias 
que permitan Ia reducción de Ia emisión de gases de efecto invernadero y Ia eficiencia 
energética, que deberán observarse en las adquisiciones, arrendamientos y servicios, con el 
objeto de optimizar y utilizar de forma sustentable los recursos para disminuir costos 
financieros y ambientales, supletoriamente conforme al articulo 4 de Ia LAAySSP. 

Son aspectas de sustentabilidad que deben cansiderarse en las adquisiciones, arrendamientas 

y servicias: el usa eficiente y racianal del agua y de Ia energIa; Ia prevenciOn de a contaminación 
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del agua, suelo y atmósfera; eficiencia energética; optimización y uso sustentable de los recursos; 
asI como Ia protección al media ambiente. 

El SESESC procurará adquirir bienes que cumplan con caracterIsticas de menor grado de 
impacto ambiental, dentro de los cuales se señalan, en forma enunciativa más no limitativa los 
siguientes aspectos: 

a. Que indique que el material con el que esté elabarado na contiene elementos táxicos. 
b. Que sea reciclable. 
C. Que par Ia menas un porcentaje del material con el que fue fabricado provenga de un proceso de 

reciclamiento. 
d. Que contribuya al ahorro de agua a energIa. 
e. Que permita su reutilizaciOn. 
1. Que sean productos orgánicas yb sustentables con prácticas de producción adecuadas en las que 

se promueva y apoye Ia conservacián. 

Tratándose de adquisiciones de madera, muebles y suministros de oficina fabricados con 
madera, el Area Requirente deberá verificar que en Ia convocatoria a Ia licitación püblica a 
invitación a cuando menos a tres proveedores, deberán requerirse certificados otorgados par 
terceros previamente registradas ante Ia Secretarla de Media Ambiente y Recursos Naturales, 
que garanticen el origen y el manejo sustentable de los apravechamientos farestales de dande 
praviene dicha madera. 

Para las adquisicianes de papel para usa de oficina, invariablemente se establecerá en las 
convocatarias a Ia licitaciOn y en las invitacianes a cuando menos a tres proveedores, que el papel 
que se ofrezca: 

a. Deberé cantener en su campasición un minima de cincuenta par cienta de fibras de material 
reciclada a de material reciclable, a de fibras naturales no derivadas de a madera a de materias 
primas pravenientes de aprovechamientos farestales manejados de manera sustentable en el 
territaria nacianal que se encuentren certificadas a de sus cambinaciones y elabarados en pracesas 
can blanqueada libre de clara. 

b. Indicar que, en términos de as que dispone el articula 40, fracción XIII, de Ia LAAySSP, establecerán 
que Ia farma en que se verificará el cumplimienta de las aspectas señaladas durante Ia entrega de 
las bienes, será mediante el cumplimienta de las narmas mexicanas, NOM-050-SCFI -2004 
'l nfarmación camercial-etiquetado general de praductos" y N MX-AA-144-SCFl -2008 
"CaracterIsticas y especificacianes técnicas del cantenida de fibra de material reciclable y clara 
para Ia fabricaciOn de papel para impresaras y fatacapiadoras que sea adquirida par las 
dependencias y entidades de a AdministraciOn Püblica Federal". 

c. Cuanda par Ia naturaleza de las dacumentas a emitir, par cansideracianes técnicas a de 
dispanibilidad en el mercada, sea necesaria utilizar papel para uso de aficina can caracterIsticas 
distintas a las señaladas, éste padrá ser adquirida ünicamente cuanda se acredite que se presentan 
l-&cc rirri inctonri,e 

Para las adquisiciones carrespondientes a las partidas 21101 'tonsumibles de Oficina" y "21103 
Papeleria", en a aplicable se adquirirán productos que cantengan entre otros, Ia siguiente: 

a. De cartOn a plástico rigida can cantenido reciclada en color natural. 
b. Base de agua sin solventes (en casa de corrector lIquido y/a tintas). 
c. Lápices sin pintura a barniz, sin goma. 
d. Sobres can contenida reciclada sin blanquear, en color natural, con hila y sin adhesiva. 
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Para los bienes correspondientes a las partidas 21201 "Materiales y Utiles de impresiOn y 
reproducción"; 21301 MateriaI estadIstico y geográfico'; 21601 "Material de Limpieza", se 
procurará adquirir: 

a. Productos de plástico a cartOn con cierto porcentaje de material reciclado o totalmente reciclado 
en color natural (sin blanqueado o entintado). 

b. Productos reuti I izables, excepto cuando medie justificación técnica. 
c. Productos que no dañen Ia capa de ozono. 
d. Articulos biodegradables, base aguaen lugar de aceite y elegir alternativas amigables al medlo 

ambiente. 

En las adquisiciones que se realicen con cargo a Ia partida 22301 'Utensilios, materiales y equipos 
menores para el servicio de alimentación de personas", el SESESC se sujetará a lo siguiente: 

a, Preferir a adquisiciOn de artIculos duraderos en lugar de articulos desechables. 
b. Privilegiar Ia adquisiciOn de articulos desechables que no estén elaborados de unicel. 

Para el caso de empaques y embalajes de los bienes se observará lo siguiente: 

a. Adquirir productos con empaques que no contengan tintas, pigmentos u otros aditivos como 
plomo, cadmio y mercurio. 

b. Adquirir materiales que no requieran empaques individuales o por grupos y que se puedan 
comprar a granel. 

5.2.9 Determinación del lapso para abstenerse de recibir proposiciones o adjudicar 
contratos a los proveedores que se encuentren en Ia hipôtesis prevista en el artIculo 39 
fracción III de Ia LAAyPSRBMEQROO; supletoriamente conforme el artIculo en el articulo 71 
fracción IV de Ia LAAySSP. 

El SESESC se abstendrá de recibir proposiciones o adjudicar contratos yb pedidos, Ordenes de 
compra y requisiciones, aquel los proveedores que, por causas imputables a el los mismos, es 
hubieran rescindido administrativamente un contrato, dentro de un lapso de dos (2) años 
calendario contados a partir de Ia primera notificación. Dicho impedimento no podrá ser 
superior a dos (2) años calendario a partir de Ia notificaciOn del segundo contrato. 

5.2.10 Forma y términos para Ia devoluciôn o destrucción de las proposiciones, conforme al _____ 

articulo 25 fracclón I de Ia LAAyPSRBMEQROO; 

Las proposiciones desechadas durante una licitaciôn püblica o invitacián a cuando menos tres 
personas podrán ser devueltas a solicitud expresa de los licitantes, cuando se cumplan los 
términos y condiciones a que se refiere el artIculo 25 fracciOn I de Ia LAAyPSRBMEQPOO. 

Transcurrido un plazo de sesenta (60) dias naturales contados a partir de Ia emisión del fallo, Ia 
CPAyA a través el DRM podrán Ilevar a cabo Ia devoluciOn o destrucciOn de las proposiciones 
desechadas cuya devoluciOn no haya sido solicitada por los interesados, en cuyo caso podrán 
reutilizar el material resultante, sin perjuicio de Ia normatividad aplicable. Para tal efecto, se 
elaborará constancia escrita que deberá integrase al expediente respectivo. 

5.3 Aspectos relacionados con obligaciones contractuales, incluyendo Ia forma en 
que se deberán cumplir los términos o plazos de Ia LAAySSP y su RLAAySSP. 
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5.3.1 Criterios conforme a los cuales se podrán otorgar anticipos, los porcentajes de éstos y 
las condiciones para su amortizaciôn, considerando lo señalado por el 22 fracciôn XI de Ia 
LAAyPSRBMEQROO; supletoriamente conforme a los articulos 16, 40 fracción XIX y 66 
fracción X de Ia LAAySSP. 

El otorgamiento de anticipos se podrã autorizar por regla general hasta por un cincuenta por 
ciento (50%) del monto total del contrato o pedido. 

Los anticipos deberán amortizarse proporcionalmente al porcentaje otorgado en cada uno de 
los pagos. 

5.3.2 Condiciones especificas para Ia entrega de bienes y prestaciôn de servicios, asi como 
las poilticas generales que deberán atenderse para acreditar Ia recepción a satisfacción del 
SESESC de dichos bieries o servicios, atendiendo a lo dispuesto por el artIculo 41 de Ia 
LAAyPSRBMEQROO; supletoriamente conforme el artIculo 73 primer párrafo de Ia LAAySSP. 

Adquisición y arrendamiento de bienes muebles. 

A través del Titular de Ia Unidad Pesponsable especificado en el contrato o pedido para que 
reciba los bienes, en coordinación con Ia CPAyA por conducto del DRM; deberán supervisar que 
los bienes adquiridos cumplan con Ia calidad y condiciones establecidas en los instrumentos 
contractuales respectivos, pudiendo ser asistidas por el Area Técnica yb IRequirente de los bienes 
Ia cual deberá ernitir una conformidad expresa de Ia entrega que efectüe el Proveedor. Este 
requisito se cumplirá mostrando el documento de Acta Entrega-Pecepcion Firmado. En 
arrendamiento de bienes, el area requirente de ellos deberá verificar el cumplimiento del 
proveedor de acuerdo con as condiciones establecidas en el contrato o pedido que se formalice. 

La recepción de Ia totalidad de los bienes muebles, invariablemente se realizará con a 
participación de a CPAyA a través del DRM, quienes, una vez constatada Ia recepción de los 
bienes, asignará el nUmero de inventario a cada uno de los bienes y proceder a Ia formalizaciOn 
del resguardo, a efecto de mantener su control para identificar Ia adscripciOn de estos. 

En el caso de que se cuente con almacén, los bienes de consumo ingresarán a través del 
almacén, verificando que cumplan con las condiciones del pedido, manteniendo el control que 
permita identificar al proveedor que los suministró, para que, en el supuesto de encontrarse 
defectos de fabricación o vicios ocultos, se proceda a Ia reclamaciOn respectiva o acciOn legal 
correspond iente. 

Si no existe almacén, los bienes de consumo se entregarán directamente a as Areas Requirentes 
a través de Ia CPAyA. 

Si los bienes fueran de caracterIsticas yb especificaciones especiales, adicionalmente deberá 
intervenir el personal del Area Requirente yb Técnica quien deberá emitir Ia conformidad a que 
se refiere este punto. 

Los bienes de consumo que se adquieran cuyo monto sea rnenor a trescientas veces Ia Unidad 
de Medida yActualizacion (UMA), podrán entregarse directamente at Area Requirente, debiendo 
existir el documento de "Formatode Entrega-Recepcion" y siendo responsabilidad de Ia CPAyA 
a través del DRM verificar que os bienes cumplan con Ia calidad requerida. 
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La CAPAyA a través del DRM en coordinacián con las (os) Enlaces Administrativos de as Unidades 
Responsables (UP) se deberá contar a evidencia fotográfica de a entrega-recepción de los 
bienes muebles. 

Servicios. 

Para efectos de supervisar el cumplimiento del contrato o pedido, el Area Pequirente, por 
conducto del Adniinistrador del Contrato o Pedido o del Supervisor de este, o el funcionario 
designado para dane seguimiento al contrato, deberá Ilevar el control del programa de trabajo 
Yb calendario de trabajo para a prestaciOn del serviclo, asI como del cumplimiento de las 
condiciones pactadas en el instrumento contractual respectivo. 

Para efectos del pago del servicio, invariablemente el Administrador del Contrato o Pedido 
deberá remitir el formato de "Acta de Entrega-Recepcion", a a fecha de corte que corresponda, 
a Ia CPAyA a través del DRM, ya sea en el sentido de haber recibido a satisfacción los servicios 
para liberar el pago, o informando los motivos existentes que en ese lapso le impiden liberar el 
mismo. 

En dicho formato se indicará con toda claridad si los servicios se recibieron en los términos 
convenidos y si procede el pago correspondiente o, en su caso, especificar Ia procedencia de las 
penas convencionales que deberá cubrir el proveedor yb as deductivas que se deberán aplicar. 

La CAPAyA a través del DRM en coordinacián con las (os) Enlaces Administrativos de as Unidades 
Responsables (UP) se deberá contar Ia evidencia fotográfica del antes, durante y después en el 
caso de prestación de servicios de instalación, reparación y mantenimientos y análogos. 

Para el caso de prestaciOn de Servicios Profesionales, CientIficos y Técnicos Integrales, Servicio 
de Capacitaciôn y Otros Servicios, se deberá contar con el documento entregable. 

Lineamientos para el diferimiento en Ia fecha de entrega o en Ia prestación de servicios. 

Cuando por causas de fuerza mayor o caso fortuito el Proveedor no pueda realizar Ia entrega de 
los bienes en a fecha pactada o cumplir con el plazo pactado para el arrendamiento o 
prestación del servicio, éste podrá presentar un escrito ante Ia CGSEyA solicitando a prórroga 
respectiva. 

La solicitud presentada por el Proveedor será analizada y solo resultará procedente cuando se 
acredite Ia existencia de alguno de los Supuestos indicados. En este caso, el Titular de Ia CGSEyA, 
será el facultado para otorgar Ia prórroga, misma que se documentará expresamente y se 
integrará al expediente del convenio modificatorio o al expediente de a modificaciOn del 
pedido, segün sea el caso. 

En ninguna circunstancia se considerará que el lapso transcurrido entre Ia presentación de Ia 
solicitud del Proveedor y Ia fecha en que se le dé contestacián a su petición suspende Ia 
generación de penas convencionales o deductivas, ya que en el caso de que no sea concedida 
Ia prOrroga, dicho lapso será contabilizado para Ia aplicaciOn de estas. 

Entrega de bienes diferentes a los solicitados. 

Cuando por alguna circunstancia el proveedor no pueda entregar los bienes conforme a lo 
indicado en el contrato o pedido y, en su lugar, ofrezca bienes con caracteristicas diferentes, el 
Area que haya realizado a evaluaciôn técnica deberá realizar un dictamen comparativo entre el 
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primer bien y el segundo; y el Area Requirente solicitará at Proveedor documento donde este 
justifique los motivos de a sustituciôn del a caracteristicas técnicas det mismo. 

Solamente podrá resultar procedente a sustitución cuando se cumplan las siguientes 
cond iciones: 

a. El bien sustitutdo presenta caracterIsticas iguales o superiores a las ofreddas originalmente. 
b. El precio sea exactamente iguat o menor at originalmente adjudicado, 
C. La sustitucián no implica de ninguna forma otorgar condiciones más ventajosas at Proveedor que 

aquellas establecidas originalmente en su proposiciOn. 

5.3.3 Criterios para Ia elaboración de las formulas o mecanismos de ajuste para pactar en 
los contratos decrementos o incrementos en los precios; supletoriamente conforme a lo 
dispuesto en el artIculo 65 de Ia LAAySSP. 

En contratos con vigencia de un (1) año o menor a un año no se podrá pactar condición de ajuste 
de precios. 

Podrá establecerse el incremento por el cambio del ejercicio fiscal correspondiente, siempre y 
cuando se haya prestado el servicio por un periodo mInimo de doce meses, tomando como tope 
máximo, el porcentaje de mndice inflacionario que determine el Banco de Mexico al cierre del 
ejercicio fiscal anterior at que se solicite cuando a vigencia coincida con el término del año fiscal, 
0 bien Ia inmediata anterior fijada por el Banco de Mexico a Ia fecha en que inicie el incremento. 

En estos casos, deberá establecerse en Ia convocatoria a Ia licitaciOn y en el contrato o pedido, 
un plaza dentro del cual el proveedor podrá formular su petición, ya que, de no hacerlo dentro 
del mismo, Unicamente se otorgaria el incremento a partir de Ia fecha en que lo sol icite. 

Todo incremento que se autorice deberá contar previamente con Ia certificación de suficiencia 
presupuestal que to respalde. 

5.3.4 Bases, forma y porcentajes a los que deberán sujetarse las garantlas que deban 
constituirse por los anticipos otorgados y para el cumplimiento de los contratos, atendiendo 
a lo dispuesto por los articulos 28 fracción II, III y 42 LAAyPSRBMEQROO; supletoriamente 
conforme el articulo 69 fracciones I y II de Ia LAAySSP y artIculo 79 fracción III del RLFPyRH. 

La CGSEyA, a través de Ia CPAyA recibirán de los proveedores las garantias de anticipos y de 
cumplimiento de los contratos correspondientes. 

Garantia de cumplimiento del contrato. 

El Proveedor a quien se le adjudique un contrato como resultado de una licitaciôn pUblica, 
invitación a cuando menos tres personas, por regla general deberâ entregar póliza de fianza 
expedida por InstituciOn autorizada para ello; cheque certificado o cheque cruzado, a favor y a 
satisfacciOn del SESESC, por un monto equivalente at diez por ciento (10%) del importe total del 
contrato 0 pedido, con Impuesto at Valor Agregado incluido, a fin de garantizar su 
cumplimiento. 

Para asegurar el cumplimiento de las obl igaciones contraldas en los contratos, se exigirá a los 
proveedores el otorgamiento de garantlas de acuerdo con to señalado en el RLFPyRH que 
podrán consistir a juicio del SESESC: 
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a. Fianza otorgada por instituciOn autorizada; 
b. Cheque certificado expedido a favor del SESESC. 
C. Cheque cruzado expedido a favor el SESESC. 

El SESESC podrá seleccionar el tipo de garantla que más se ajuste a sus necesidades y que le 
permita tener Ia mayor certeza de que las obligaciones estarán debidamente respaldadas, 
debiendo considerar en todos los casos as caracterIsticas de los bienes a de Ia complejidad de 
los servicios. 

Cuando Ia forma de garantia sea mediante fianza; supletoriamente se observará lo establecido 
en el articulo 103 del RLAAySSP. 

La garantla de cumplimiento del contrato deberá presentarse a más tardar dentro de los diez 
(10) dias naturales siguientes a Ia firma de este, salvo que Ia entrega de los bienes o Ia prestación 
de los servicios se realicen dentro del citado plazo. 

Garantia de anticipo. 

Para garantizar Ia correcta aplicaciOn de los anticipos, los proveedores deberán entregar póliza 
de fianza, Cheque cruzado o cheque certificado por el cien por ciento (100%) del monto 
otorgado, expedida por companIa legalmente autorizada para el la, a favor y a satisfacción de 
SESESC, Ia que estará vigente hasta su total amortizaciOn. 

Garantia del fabricante. 

Cuando se adquieran bienes que cuenten con garantia del fabricante, ésta será presentada por 
el proveedorjuntamente con los bienes entregados. En caso de requerirse su ejecucián, a misma 
será solicitada por Ia CPAyA a través del DRM, en primera instancia al proveedor adjudicado. 

Entrega, resguardo y devolución de garantias. 

Los proveedores deberán entregar sus garantias ante Ia CGSEyA a través del CPAyA, quien 
calificará y extenderá el acuse de recibo correspondiente, quienes as tendrán bajo su resguardo 
y custodia hasta que se realice su ejecución o devoluciOn. 

Apllcaclón de garantias. 

Para hacer efectivas las garantlas, Ia CGSEyA a través de Ia CPAyA integrarán un expediente y 
realizarán los trámites procedentes ante Ia compañia afianzadora, cuando se presente alguno 
de los supuestos siguientes: 

a. En el caso de las garantias del anticipo, cuando éste no se haya amortizado en su total idad. 
b. Tratándose de as garantIas de cumplimiento de contratos, cuando el proveedor incumpla 

cualquiera de as obligaciones estipuladas en el contrato, o no responda por los defectos o vicios 
ocultos que se presenten en los bienes entregados o en os servicios prestados. 

Cancelación de garantlas. 

Para Ia cancelaciOn de garantlas el proveedor de bienes 0 prestador de servicios deberá solicitar 
por el escrito al CGSEyA a cancelación correspondiente; siendo requisito contar con Ia 
constancia de cumplimiento total de as obligaciones contractuales. 
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La cancelación de as garantias de anticipo procederá cuando a CPAyA a través del DRM 
verifique, que el anticipo se amortizó en su totalidad. 

La cancelaciOn de as garantias de cumplimiento procederé cuando Ia CPAyA a través del DRM 
verifiquen de acuerdo con el ámbito de su competericia, a recepción satisfactoria de los bienes 
adquiridos yb servicios prestados, para lo cual el area o Areas Requirentes deberán otorgar por 
escrito el documento de Acta de Entrega- Recepción del Bien yb Prestación del Servicio. 

Una vez cancelada Ia garantla correspondiente, cuando Ia forma de garantizar haya sido a través 
de cheque certificado o cruzado, procederá Ia devoluciOn de este al proveedor a través de Ia 
CPAyA quien será el encargado de liberar Ia garantia correspondiente, dejando constancia 
expresa de lo mismo en el expediente. 

Para Ia solicitud de cancelación de fianza por parte del proveedor o prestador de servicios, será 
requisito contar con Ia constancia de cumplimiento total de las obligaciones contractuales. 

Cuando se cubran los requisitos señalados para Ia cancelaciOn de las garantlas, Ia CGSEyA 
comunicarán por escrito a a CPAyA, Ia procedencia de realizar los trámites necesarios para 
solicitar Ia cancelación de dichas garantlas. 

5.3.5 Criterios para exceptuar a los proveedores de Ia presentación de Ia garantia de 
cumplimiento del contrato o peddo, en los supuestos del artIculo 28 ültimo párrafo de Ia 
LAAyPSRBMEQROO; supletoriamente conforme al articulo 69 segundo párrafo de Ia 
LAAySSP. 

a. En relación con las fracciones II, IV y V del articulo 54 de Ia LAAySSP, cuando por Ia 
naturaleza de los acontecimientos se requiera realizar Ia contratación de manera 
inmediata, sin que exista el tiempo suficiente para que el proveedor constituya Ia garantia 
respectiva. 

b. Respecto de a fracción XI del artIculo 54 de a LAAySSP, cuando Ia condición 
socioeconômica de los proveedores no es perrnita cumplir con los requisitos para Ia 
constitución de Ia garantia. 

c. En relaciOn con Ia fracción XIV del articulo 54 de Ia LAAySSP, se deberá tomar en cuenta 
Ia naturaleza de los servicios a contratar y los conocimientos y experiencia que se 
requieran del prestador de servicios. 

d. En relaciOn con Ia fracciOn XII del articulo 33 de Ia LAAyPSRBMEQROO, se deberá tomar 
en cuenta a naturaleza de los bienes a adquirir. 

e. Con referencia a los casos señalados en el articulo 35 de Ia LAAyPSRBMEQROO; 
supletoriamente conforme el artIculo 55 de Ia LAAySSP, cuando los contratos o pedidos. 
que se adjudiquen sean por un importe igual o inferior al monto máximo establecido en 
el rango de adjudicaciOn directa, de acuerdo con el PEF o PEE. En el caso de que las Areas 
Requirentes soliciten a a CGSEyA, Pa excepción de Ia presentación de Ia garantla de 
cumplimiento del contrato o pedido, deberán expresar as razones fundadas y motivadas 
que sustenten su petición. El CGSEyA a través del CPAyA dará respuesta a través de un 
oficio a tal petición. 

5.3.6 Aspectos a considerar para Ia determinación de los términos, condiciones y 
procedimiento a efecto de aplicar las penas convencionales y deducciones; supletoriamente 
conforme a lo dispuesto en los articulos 75 y 76 de Ia LAAySSP; articulos 96 y 97 del RLAAySSP. 

. . 
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Penas convencionales. 

Para todas las obligaciones que tengan fecha cierta de cumplimiento, deberán establecerse 
penas convencionales para el caso de su incumplimiento. 

La pena convencional que se estipule en los contratos o pedidos para a adquisición o 
arrendamiento de bienes muebles, por entrega extemporánea a Ia fecha establecida en los 
mismos, será por regla general del 0.5 por ciento, y por excepción hasta el 5 por ciento diario 
respecto del valor de los bienes no entregados oportunamente, incluyendo el Impuesto al Valor 
Ag regado. 

En el caso de bienes perecederos, el area requirente deberá establecer as penas convencionales 
por el atraso ünicamente en horas, considerando que el atraso en Ia entrega en ningUn caso 
podrá ser superior a tres horas. 

La pena convencional que se estipule en los contratos o pedidos para a prestaciOn de servicios, 
que tengan precio unitario, será por regla general del 0.5 por ciento, y por excepciOn hasta el 5 
por ciento diario del valor de los servicios no prestados, incluyendo el Impuesto al Valor 
Agregado. 

Cuando los servicios proporcionados con atraso no tengan precio unitario, se podrá tomar como 
referencia para calcular Ia pena, el importe mensual del contrato, el importe de Ia partida 
suministrada con atraso o bien una cantidad fija determinada en pesos, considerando Ia 
proporcionalidad que debe existir en las penalizaciones y Ia importancia del servicio de que se 
trate o el impacto que pudiera sufrir SESESC con esos retrasos. 

En el caso de procedimientos de contrataciOn en los que se exceptüe de Ia presentaciOn de 
garantla de cumplimiento de Ia orden de compra; pedido o contrato, el monto niáximo de las 
penas convencionales por atraso será del veinte por ciento (20%) del monto de los bienes, 
arrendamientos o servicios entregados o prestados fuera del plazo convenido. 

Del procedimiento 

Las areas facultadas para Ia aplicaciôn de las penas convencionales serán Ia CGSEyA por 
conducto de Ia CPAyA; solo se procederá a Ia aplicaciOn de penas convencionales a petición del 
Titular de Ia Unidad Responsabley/o Area Requirentey/o Area Técnica del contrato o pedido. La 
CPAyA a través del DRM serán las responsables de calcular y notificar tanto al proveedor como 
aI CGSEyA, las penas convencionales y as deductivas que se hubieran determinado. 

Para Ia aplicación de penas convencionales se deberá tomar en cuenta: 

a. La fecha en que se suscribió el contrato o pedido; 
b. En su caso, Ia fecha en que se otorgue al proveedor el anticipo; 
C. Fecha de entrega pactada; 
d. En su caso Ia fecha de prórroga; 
e. Para los casos de servicios de mantenimiento, instalaciOn o rehabilitación de bienes o equipos, el 

plazo de entrega deberá computarse a partir de Ia fecha en que SESESP ponga a disposicián del 
proveedor los bienes objeto del contrato, y 

f. Fecha de acuse de recibido de las Areas Requirentes y a Ia CPAyA a través del DRM para el caso de 
bie nes. 
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Penas convencionales. 

Para todas las obligaciones que tengan fecha cierta de cumplimiento, deberán establecerse 
penas convencionales para el caso de su incumplimiento. 

La pena convencional que se estipule en los contratos 0 pedidos para a adquisición o 
arrendamiento de bienes muebles, por entrega extemporánea a Ia fecha establecida en los 
rnismos, será por regla general del 0.5 por ciento, y por excepciOn hasta el 5 por ciento diario 
respecto del valor de los bienes no entregados oportunamente, incluyendo el lmpuesto al Valor 
Agregado. 

En el caso de bienes perecederos, el area requirente deberá establecer las penas convencionales 
por el atraso Unicamente en horas, considerando que el atraso en Ia entrega en ningün caso 
podrá ser superior a tres horas. 

La pena convencional que se estipule en los contratos o pedidos para Ia prestación de servicios, 
que tengan precio unitarlo, será por regla general del 0.5 por ciento, y por excepción hasta el 5 
por ciento diario del valor de los servicios no prestados, incluyendo el Impuesto al Valor 
Agregado. 

Cuando los servicios proporcionados con atraso no tengan precio unitario, se podrá tomar como 
referencia para calcular Ia pena, el importe mensual del contrato, el importe de Ia partida 
suministrada con atraso o bien una cantidad fija determinada en pesos, considerando Ia 
proporcionalidad que debe existir en las penalizaciones y Ia importancia del servicio de que se 
trate o el impacto que pudiera sufrir SESESC con esos retrasos. 

En el caso de procedimientos de contratación en los que se exceptüe de Ia presentación de 
garantia de cumplimiento de Ia orden de compra; pedido o contrato, el monto máximo de las 
penas convencionales por atraso será del veinte por ciento (20%) del monto de los bienes, 
arrendamientos o servicios entregados o prestados fuera del plazo convenido. 

Del procedimiento 

Las areas facultadas para Ia aplicacion de las penas convencionales serán Ia CGSEyA por 
conducto de Ia CPAyA; solo se procederá a Ia aplicaciOn de penas convencionales a petición del 
Titular de Ia Unidad Responsable yb Area Requirente yb Area Técnica del contrato o pedido. La 
CPAyA a través del DRM serán las responsables de calcular y notificar tanto al proveedor como 
al CGSEyA, las penas convencionales y las deductivas que se hubieran determinado. 

Para Ia aplicaciOn de penas convencionales se deberá tomar en cuenta: 

a. La fecha en que se suscribió el contrato o ped Ida; 
b. En su casa, Ia fecha en que se otargue al proveedar el anticipa; 
c. Fecha de entrega pactada; 
d. En su casa Ia fecha de prOrraga; 
e. Para los casos de servicias de mantenimienta, instalación a rehabilitaciOn de bienes a equipos, el 

plaza de entrega deberá computarse a partir de Ia fecha en que SESESP ponga a dispasición del 
proveedor los bienes objeta del contrato, y 

f. Fecha de acuse de recibido de las Areas Requirentes y a Ia CPAyA a través del DRM para el casa de 
bienes. 
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La CGSEyA a través de a CPAyA, junto con el Area Requirente establecerán el limite de 
incumplimientos a partir del cual procederá a cancelaciOn total o parcial de partidas o 
conceptos no entregados, o bien, Ia rescisiOn del contrato. 

La CGSEyA a través de a CPAyA vigilarán que dentro de los quince (15) dias naturales posteriores 
a aquel en que el monto de Ia pena convencional alcance el importe de Ia garantIa de 
cumplimiento que se hubiese establecido, se inicie el procedimiento de rescisiOn administrativa 
del contrato, para lo cual deberá turnar dentro de ese plazo el expediente a a C3yUTAIPyPDP 
para que inicie el procedimiento de rescisiOn. 

Deductivas. 

Cuando los servicios proporcionados parcial o deficientemente no tengan precio unitario, se 
podrá tomar como referencia para calcular Ia deductiva, el importe mensual del contrato, o bien 
una cantidad fija señalada en dias de Ia Unidad de Medida y Actualizaciôn (UMA) suministrada 
parcial o deficientemente, considerando Ia proporcionalidad que debe existir en las deductivas 
y a importancia del servicio de que se trate o el impacto que pudiera sufrir en el SESESC. 

Para determinar las deductivas habrá de analizarse si los tiempos requeridos para resolver las 
deficiencias se requieren en horas o en dias, ya que para redactar a penalización deberá quedar 
diferenciado cuando son por cada dia de atraso o por cada hora de atraso. 

TRANSITORIOS 

PRIMERO. - Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos entrarán en vigor en Ia fecha de su emisiOn y 
autorización por parte de Ia Junta de Gobierno. 

SEGUNDO. - La CGSEyA deberá proceder a Ia revisiOn de este documento a efecto de que en los Manuales 
de Organizacion y Procedimientos queden incluidas las actividades y furiciones que contienen las 
presentes Politicas, Basesy Lineamientos. 

Chetumal, Quintana Poo, a 15 de marzo de 2025. 
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Anexo 1: Requisición de Bienes, Arrendamientos y Prestación de O SESESC 

SECRETARIADO E3ECUTIVO 
DEL SISTEMA ESIATAL DE 

, 
SECURIDADCIUDADANA 

F;;b; de Ia entidad: Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Segundad Ciudadana del Estado de Quintana Roo IAa requirente: 
I 
Fecha de elaboración: I INO. de requisicion: I IFecha requerida: I 
Lugar de entrega: Calle 1 de Mayo, Sin Nümero entre Catle Tomas Aznar Barbachano y calle 5 de Febrero, Colonia Proterritorlo, CP. 77086, Chetumal, OthOn P. Blanco, Quintana Roo, Mexico. 
Tel. (983) 83 27772 

No. de 
. 

partida 

Partida 
- 

Especifuca 

. . Descripcion . 

Cantidad 
. . 

solucitada 

IJnidad de 
. 

meducia 
Preclo 

. 

unitario 

Importe 

Fuente do financiamiento: Subtotal: 0.00 

Clave presupuestal especIfica: I.V.A. : 0.00 

Oficlo do presupuesto autorizado de Ia entidad: Otros gravamenes: 

Oficlo do suficioncia presupuestal de Ia partidas especifica: Total: 0.00 

Observaciones: 
Pals de origen: Mexico 

I Anexos: SI Existencia en almacén: NO I Anticipo: NO 

Vicios ocultos (defectos 0 calidad)IPOI;za de I I Tipo de garantia: NO responsabilidad civil/otra J 1Porcentaje: NO fPIuri nuaIidad: NO 1Meses: NO I 
I Tipo de garantia: Anticipo Iporcentaje: NO I Ipenas convencionales: NO I I Porcentaje: NO 

I Tipo do garantla: Cumplimiento divisible I IPor ntaie: NO ITiempo de fabricaciOn: NO 

I Condiciones do entrega: 

Solicita: C. .- Titular de Ia Unidad Resposable Autoriza: C. .- Coordinador General de Seguimiento, EvaluaciOn y de Archivos 

II 





QUINTANA 

Anexo 2: Solicitud de información yb cotización 

Oficio No. 
Asunto: Solicitud de informaciOn/cotizaciOn 

Chetumal, Quintana Poo a 00 de XXXXX de 2025 
"2025 Año del 5OAn/versar/o de Ia Const/tuc/ôn Pa/it/ca del Estado LibreySoberano de Quintana Roo" 

NOMBRE, DENOMINACIÔN 0 RAZON DEL PROVEEDOR DE BIENES, ARRENDAMIENTOS 
V SERVICIOS 
DOMICILIO 
PRESENTE 

Estimado proveedor: 

El Secretariado Ejecutivo del Sisterna Estatal de Seguridad Ciudadana del Estado de 
Quintana Roo, requiere para sus actividades del suminstro de bienes, arrendamientos yb 
prestación de servicios, mismas que se encuentran reguladas por Ia Ley de Adquisiciones, 
Arrendamientos y Servicios del Sector Püblico, su Reglamento y a Ley de Adquisiciones, 
Arrendamientos y PrestaciOn de Servicios Pelacionados con Bienes Muebles del Estado de 
Quintana Poo, obtener inforniación para contratar bajo las mejores condiciones 
disponibles para el Estado. 

En este sentido y en términos de a investigación de mercado, su representada ha sido 
identificada por este ente püblico, como un posible proveedor de bienes yb servicios yb 
arrendamientos, en término de lo previsto en el artIculo articulos 11, liBis y 12, fracción V de 
Ia Ley de Adquisiciones de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestación de Servicios 
Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana P00; supletoriamente conforme 
al artIculos 34 y 35 sexto párrafo de a Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestación 
de Servicios del Sector Püblico y artIculos 28, 29 y 30 del Reglamento de Ia Ley de 
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestación de Servicios Pelacionados con Bienes Muebles 
del Estado de Quintana Poo. 

Por lo antes mencionado y con el objeto de conocer: 

a. La existencia de bienes, arrendamientos o servicios a requerir en las condiciones 
queseindican; 

b. Posibles proveedores a nivel nacional, regional e internacional; 
c. El precio estimado de lo requerido, y 
d. La capacidad de cumplimiento de los requisitos de participación. 

Nos permitimos solicitar su valioso apoyo a efecto de proporcionarnos Ia 
informaciôn/cotizaciOn de los bienes, arrendamientos o servicios descritos en el 
documento Anexo (DescripciOn con as especificaciones técnicas y requisitos de calidad, 
cantidad y oportunidad del bien o de los bienes, arrendamientos yb servicios a contratar). 

Dicha información se requiere que Ia remita en documento membretado de Ia empresa, 
debidamente firmada por persona facultada, dirigido a: 

Calle 1 de Mayo Sin Nümero entre CaIe Tomas Aznar Barbachano y Calle 5 de Febrero, 
Colonia Proterritorio, OthOn P. Blanco, SESESC 

r -I .4 7 SECPETARIADO EJECUTIVO -agina I ue DELSISTEMAESTATALOE 
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I 
QUINTANA 

C. 
COORDINACION GENERAL DE SEGUIMIENTO, EVALUACIÔN V DE ARCHIVOS 

SECRETARIADO E)ECUTIVO DEL SISTEMA ESTATAL DE SEGURIDAD CIUDADANA DEL 
ESTADO DE QUINTANA P00 

Con domicillo Legal y Fiscal: 

CaHe 1 de Mayo Sire Nümero entre Calle Tomas Aznar Barbachano y Calle 5 de Febrero, 
Colonia Proterritorio, Côdigo Postal 77086, Chetumal, Municipio de 0th6n P. Blanco, 
Quintana Roo, Mexico. 

Mucho agradecere que en su respuesta se incluya: Lugar y fecha de informaciOn/cotizaciOn, 
vigencia de esta, nümero telefónico y correo electrónico. 

Para el caso de dudas, comentarios yb aclaraciones y acuse de recibo de esta solicitud de 
informaciOn, remitirlas al correo electrOnico: 
procedimientos_admvos@sesescqroo.gob.mx. 

La fecha Ilmite para presentar Ia información es el tunes 00 de XXXXX de 2025 

Precision: 

Vencido el plazo de recepción de informaciOn/cotizaciOn, el Secretariado Ejecutivo del 
Sistema Estatal de Seguridad Püblica de Quintana Roo, definirá el procedimiento a seguir 
para Ia contrataciOn, el cual puede ser: Licitación PUblica, Invitaciôn a Cuando Menos Tres 
Personas o Adjudicación Directa, misnio que se informará a las personas que presentaron 
su informaciOn/cotizacion, con fundamento 19 de Ia Ley de Adquisiciones, Arrendamientos 
y Prestación de Servicios Pelacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana P00; 
supletoriamente conforme at artIculo 35 de Ia Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y 
Servicios del Sector PUblico. 

El presente documento no genera obligacian alguna para el Secretariado Ejecutivo del 
Sistema Estatal de Seguridad Püblica de Quintana Roo. 

Sin otro particular por el momento, aprovecho Ia ocasión para enviarle un cordial saludo. 

Atentamente 

H C. 

-- 

Titular de Ia Urtidad Responsable 

C.c.p Archivo. 

XXXX/xxxx 

calle 1 de Mayo Sin Nümero entre Calle Tomas Aznar Barbachano y Calle 5 de Febrer 
Colonia Proterritorio, C.P. 77086, ChetumaL Municipio Othón P. Blanco, SESESC Quintana Roo, Mexico 
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QUINTANAROO 

Para formular su información, se deberá considerar los siguientes aspectos 

Datos que, en su caso, se deben proporcionar para que el destinatario de a solicitud 
conteste: 
1.- Los datos de los bienes, arrendamientos o servicios a cotizar (mismos que se especifican 
en el anexo de Ia solicitud de información/cotizaciOn en forma pormenorizada, precisando 
sus alcances, asI como los requisitos de participación conforme al criterio de evaluación 
considerado). 

2.- Condiciones de entrega: 

2.1 En una sola exhibición de 
surtimiento. 
2.2 Entregas parciales 

dIas naturales posteriores a a recepción de a orden de 

con una vigencia maxima (fecha o plazo) 

2.3 El lugar de entrega será en CaUe 1 de Mayo Sin Nümero entre Cafle Tomas Aznar 
Barbachano y Calle 5 de Febrero, Colonia Proterritorio, Código Postal 77086, Chetumal, 
Municipio de Othón P. Blanco, Estado de Quintana P00, Mexico. 

3,- Considerar en su información/cotizaciOn que el pago es a los 20 dIas naturales 
posteriores a Ia entrega de Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI), previa entrega 
de los bienes o prestaciOn de los servicios a satisfacciOn. 
4.- Señalar en su caso, el porcentaje de anticipo %. 
5.- El porcentaje de garantia de cumplimiento será del %. 
6.- Penas convencionales por atraso en Ia entrega de bienes yb servicios y Deducciones par 
incumplimiento parcial a deficiente serán del . 
7.- En su caso, los métodos de prueba que empleará en ente püblico para determinar el 
cumplimiento de las especificaciones solicitadas: 

7.1 Normas que se deben cuniplirse. 
7.2 Registros Sanitarios a Permisos Especiales, en su caso. 

8.- Origen de los bienes (nacionales a pals de impartación) y nacionalidad de los posibles 
proveedores. 
9;. En su caso de bienes de importación Ia moneda en que cotiza_______ 
10.- En su caso de que el proceso de fabricación de los bienes requeridos sea superior a 60 
dias, señale el tiempo que corresponda a su producciOn. 
11.- En caso, especificar si el costa incluye: 

11.1 Instalación. 
11.2 CapacitaciOn. 
11.3 Puesta en marcha. 

12. Otras garantias que se debe considerar, indicar el a los tipos de garantia, a de 
responsabilidad civil señalando su vigencia. 

CaIe 1 de Mayo Sin Nümero entre Calle Tomas Aznar Barbachano y Calle S de Febrer 
Colonia Proterritorlo, C.P. 77086, Chetumal, Municipio Othón P. Blanco, SESESC Quintana Roo. Mexico 
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SECRETARIADO EECUTIVO DEL SISTEMA ESTATAL DE SECURIDAD 

CIUDADANA DEL ESTADO DE QUINTANA ROO 

QUINTANA P00 

Anexo 3. ORDEN DE COMPRA 

Nümero de Referencia: 

Nombre, Denominación o Razôn Social del Proveedor 

Pegistro Federal de Contribuyentes (RFC) del Proveedor 

Domicitio Fiscal del Proveedor 

O SESESC SECPETARIADO EEC1RIVO 
DEL. SISTEMA STATAL DE 
SEGUIDAD 

Fecha de Elaboración: 

Referencia/Cotizaciôn 

Fecha Recepción: 

Domicilio de Ia Entrega del Bien o Servicio: 
Calle 1 de Mayo Sin NUmero entre Tomas Aznar Barbachano y Calle 5 de Febrero, Colonia Proterritorlo, Côdigo Postal 77086. Chetumal, Municiplo de 

Othón P. Blanco, Chetumal, Quintana Roo, Mexico 
Producto/ 

Descripci6n Cantidad Costo Importe IVA Total 

Servicio 

Subtotal IVA Total 

$0.00 S - $ - 

En cumplimiento y seguiniento del artuculo 35 de Ia Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Pr0Stat0n de Servicios 

Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana P00; supletoriemente conforme al articulo 55 de Ia Ley de 

Adquisiclones, Arrendamientos y prestaclon de Servicios eIacionados con Bienes Muebles del Estado de Quirrtaria P00, senala: 

Los proveedores quedarán obligados ante a dependencia 0 enttdad, a responder de los defectos y viclos de los blenes y de Ia 

calidad de los servicios y do cualquier otra responsabilidad en quo Se hubieren incurrido en los terrrrinos senalados en el pedido a 

contrato respectivo y en el Cddigo Civil para eI Estado de Quintana Roo. 

dave Presupuestal: 

Fecha, sello y firma de conformidad 

del proveedor de bienes, 

arrendanrientos o prestacidn de 

servicios 

ELABORO PEvIsÔ AUTO*IZÔ 

LIc. C. C. 

Coordinación de Planeación, Administraci6n y de Titular de Ia Unidad Responsable C00d1 Cl6fl de General de Seguimiento, 

Archivnc ____________________________________ Evaluaclón y de Archivos 



Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Ciudadana del Estado de Quintana Roo 
SESESC 

Anexo 4: Pedido 

NumerodPedido Hoj i de 
___________________________________________ Noebre, Denomncióe o ROe Soci I del Proveodor 

Feoh do EIboroe,dn 

___________________________________________________________ 

Ndn,ero do Cotizocom . Regiotro Federol do contriboyente 

Tpo de Prooodiooento do Controtocon Fooho do Ic Cotioocido 
Do iciuio fieool 

Condicionee do Entrogo Tiompo do Entrogo Coodcionoo do Pogo 

Logor do Entrogo 

Un,dd Ronponnoblo 

______________________________________________________________________ 

Foonte do Fiooncimionto 

_________________________________________________________________________________________ 

Clove Prenopoontol EspooIfio 

Otico do Pr osopoeo to Aotonodo do I Entdd Ofcio do Suticionc P renupoes th de I Prtd Eopocffio Vgeocio del Podido: 

Impoento CI 
Ndm. Portido ospocifico Dnncnipcioo del Blot, Monblen; Arnendaminoton y Sorvicion Unidad Ceodod Cooto Unitano Sobtathi Valor Agrogado Intel 

(lV.A.) 

to 

Elibøró Reeled Autorlzó 

Nombro y Fimte Non,bro V Finnte Nnrnbro p Firme 
Coordrnedor do Plenoecdn, Adrmnntroc,on y do Archvo 

____________ 

Titoler do Ic Unided Ronpooceblo Coordinedor GOrrerel do Sogoindeoto Eveloecion p do Archivoc 

La presente adjudicacion so Ileva a cabo por ci procodimento de controlacion de InvitatiOn a Cuondo Menos a Tres Proveedores do conformidad articulo 134, prirnero. tercer y cuarto pdrrafo do a Constitucidn Polilica de los Estados Undos Moxicanos; arliculos 166. 
ongondo parralo y 167 de Ia Conottacion Polilita div Entado Libre y Soberano do Qaintana Roo; articlos 19 noino b), fraooidn I , 35. fractiOn II y 36 do a Ley de Adquivciones. Aarondaroionloe y Preotacido do Seraicios Relacionadon con Bienee MuebIe del Ettado de 
Quintana Roo. 

DECLARACIONES DE LAS PARTES 

. DE EL SECRETARIADO 

.1 Quo Os on Organiemo PUblico Descenhalrzodo de Ia Administiocion POblica Eslatal. Sedoozado a Ia Socrelarla de Gobemacion con personalidad juridica y patrimonio propio. autonomia adminstraliva. pr esupuestel. técn,co de gestion, do operacian y do ejecucron, no 
sectoriOado, ereado por decrelo publicado no el potiodico oficiol del etado de focha I 5 do octobro do 2024. 

.2 Que en Cole Otto SO eocuonla reprenontado por ci Lie. Adrian Martinez Ortoge, 1601cr del Seoroteriedo Ejecotivo del Socreturiedo Ejocotivo del Sinteme Ectatel do Sogorided Ciodedena del Ectedo do Quintene Roo Qeintena Roe, qoion ecrodite no 
pornonelided con el Oornbremiento do foeha 16 do octive do 2024, oopedido a no favor pot ci Lie Adrian Martinez Ortega.- Secretario Ejeoutivo del Selorra Entatel do Sogeridad Ciudadaoa del eslado do Quintano Roo. 

.3. Quo de vonforroidad con 01 articrelo 24 fraecdn XII do a Lop quo cr00 01 Orgonnnro pUblico Donconlralizado donurnirrado Socrotoriodo Ejovuhvo del Sintonva Entalal do Soguridad CedOdona del Eslado do Quintanu Roo. 01 Socroturio Ejecutivo Once In Iaordtad do 
celebrar y ejecribir, loda close de aclosjurldicon y admininlrativos, cootrotos y c000enios on reprosontaciOn del Socrotariodo Ejocutivo. quo soon nocosanos para 01 vumpllnvonto do no objoto. . 

1.4. Quo soflala como so domicilio, pore etectos del prosonto conSole, 01 ubicado on Cairo i do Mayo sin nUmero eeOc callo Tomes Aznor Borbachano y cello 5 do fobrero, Cvlooia Protoroitodo, Codigo Postal 77006, Chotumal, Othdn P Blanco. Quinlana Roe, Mexico. 

.5. Quo su Regislro Federal do Corrthbuyontos Os SES241016N1A. 

POgnal dr 



Secretariado Ejecutivo del Sistema Estata de Seguridad Ciudadana del Estado de Quintana Roo 
SESESC 

- Anexo 4: Pedido ' 

II. DE EL PROVEEDOR" 

11.1 QUe es una persona niorS con las sigutentes acbvidades econUmicas Comercio al par mayor de equipo y accesonos do computo; Semicics de consoltoria en compotaciOn; PJquiler de equipo de compote y do otas maquinas y mobiliarlo de oficina: Reparacion 
mantenimiento de nina equipn electronuco y de eqinpn de precisi on; Ofras instalaciones y equlpamientn en cnnsfrocoon, Comernin al por mayor tie eqoipo y material niectico; Proveedores On accnso a internet y servicios de busquedo en Ia red; y Cnmercio al POE mayor de 
oOinolon do papeleria para non n000lar p On olloina, dnl Rogimen General do Ley PPrnonon Monalen, a pOdir del 9 de moroo de 2007 con Regintro Federal do Conbiboyentno nUrenro S11070309GC8 

112 Qon en ona Socredod nrernanld. oormhtorda do confnrmrdad con a LeginlaniOn Mn,ocana, negUn connta en ci Ante nymero Cinnto Cinon (105), do techa 9 de moron de 2007. panada ante Ia in del Notono PUblion Aboyado Emilio On J. Sona Herndia, Titolar do a Note 
Publ,oe Norrero Catorce. do Ia CEodad de Menda, YonatOn, moore qoe qondo noorita bajo ci Folio Mnroentil ElecirOnino numero 451 33-I del Regisiro Pdblino de a Propedad y del Comnrnio del Entado de Yucatan, non fecho 20 On ebril dn 2007. 

II 3 Quo so Administrador Gennral mandinsto, bajo protesta do deuir oerdad. quo cuenta non Ian facuftades suficienlns para onniratar y obligarse pare Ia prnstaciOn del seroiclo. objnto dnl presante nontrato, tel y nomo oon800 en ci Ado numero Ciento Cinco (1 05). de fecha 
do marzo de 2007. panada ante In to dnl Noterio P00100 Ahogado Eorio do J. Sona -lerodia. TOoler On a Notarie PObkca Numoro Cainrue. do a COrded do MOrida, YonatOn. 

l.400n cuenta non a napacidad jurldica, tdcnica y 000nOmica, asi como tambien so nn000ntra al onrniente cnn sun obhgaciones Nibutarias, pare contratar y obligarso pare Ia prostación 001 servrciO. objeto do nstn conirato 

I.5Qoe ounrrta con ni Folio 0635 del Rogistrn del Padron do Proon000rnu, oopedido par Ia Senrotarla On Finenzau p PlanoaniOo del Gobiernn del Eotodn do Qronteno Ron. 

l.6Que conoce plenamnntn 01 contonido y Ins reqoisitos quo oslablece Ia Ley dn Adqoisicionos y el prosnnto controlo. POE 0 qun so somete a omEns. 

.7 Quo Onno ostablomdo m domooho on Colic 95, Nomnro Eotenor 502C Sin NUmorn lntonor. Colonia Onto Morooo Canton, Codigo Postal 97268. Meride. VucotOn, nrismo que snnalo pare bOos Ins finns y etecton lnyeles dnl prosontn cnnoatn; y cnn ndmnros tolniynic 
9999241498 y 9992282228. y conoO nlncEdnioo oaham@siiconrpotedonas.oonr. 

1.8 Quo, bajo protesta do deco oordad. manatinsta qoe no so oncoonfra on rungono de los sopuostos dot artlculo 39 On a Ley de Adquisicionos. y que con000 plonamento ol contonido y los requisltns quo estableno dicha Loy, asl nomo las norman de cahdad vrgentes do 
dopondonoa normative. 

CLAUSULAS 

PRIMERA. Condiciones Generates: "EL PROVEEDOR so cnmprnrnete a proporcionar los bienes matena del presontn instromento, On acoerdo a las oaraotnristicas y napocificocionos contonidas on ci anverso y rospntar on t000 momenta nl procio, plazo y condicinnos 
sotialados. Qorantn y haste 01 cumplimionto total dcl objeto do note omicrOn do volontados. 

SEGUNDA. Reqorsrtos pane rnalizar los pages nospeobnos: "EL PROVEEDOR" dobera presenter nl Comprobanto Fiscol Digital por lotnrnnt o Fedora Einnyonico non t000o too roqoisitno tiscates a nombrn dot Seorntariado Ejncutivn del Sistorva Estetal do Sngurided 
PUbice do QuEntana Ron do anuerdo a Ins ertluotos 29. pOrrofos pnmern y segorrdn fraunitin IV, 29-A dnl Côdigo Fiscal dn to FednrooiOn y rngta 2.7 "Do los Comprobantos Fonales Digdalos pnr Internet o Fedora olectrOnica" do Ia RnsnloniOn Misceldnoo Fiscal Vigentn. 

TERCERA. Garantla de comptirmootot Esta garontlo debnra permanecer uignnte haste ci cumplimionto totel nbjoto del pndidn, nctoyoodo no so cans, to prtirrne 0 ospere quo so ootnrice. Diction geranties doberOn apegorso en Ins ertlcolns 28 froccion Ill y 42 de to Ley 
do Adquisinmnos, Arrnndamientos y Prestecron do Soroicios Rolenionedno non Binnns Muoblos del Estedn On Qoivtaoa Ron. 

CUARTA. Pnne Conenao,onah El nuonrphmmvtn On coalq.aora do las nbligarñnnes odquindan por perle do EL PROVEEDOR" darti luger a hacer elective Ia gerantia On compliminntv En nl case On quo no so hoya nslablocidn Ia ObliganiOn do pronontar garantia do 
compllmEorrtn, dora luger a Ia imposiniOn do usa pose 0000unct000l haute 01 sinno por cientn dcl montn tntal del poctdn. Ia cuel dnbnra ocr nntorada por ni SeurotaneOn Elnoutivo dot Sistema Estetal On Soguddad Ciodadene del Estodn do Quintana Roy por los vies legatos 
norresynodmotes no casn de quo "EL PROVEEDOR" no oocogun lo biorres on nl plazo poctado pm causes mpoteblos 0 dl, 01 Souretadado Ejocoliso dnl Stotomo Estatal do Sogorldad Cio000ena dot Entedo On Quintarro Ron On Quintena Ron pndrd aplinar one pono 
0000000000l POE efraso, oqurealente al mar00 quo rnsulto do aplicer dez at millar del valor quo Importnn los hinono pondinolos do ootregar a sahstennioo del SESESC pot nada die do afraso, Ia canUdad qon resulte do Ia pnna por aEaso so dosnnntara dol pago quo so 10 
Onba realizer a EL PROVEEDOR". 

QUINT& Resopsido: Por causes jostifinedes, por razones de stores tonoral, case tnrtuito 0 do tuorza mayor y bajo so mOn osthota rospoosatoidad "El Sonrolariadn" pndra dntnrminar Ia suspension temporal de todn 0 00 parln, Ia conulusitin dot sorvicin unnEatado p Ia 
onfroge On us nntnegablos corrospundrentos, per canoes pistolcadas, o por razones de interes generol, sin quo 0110 imptiquo so terminauidn definitive. 01 preseote contrato podrO nonlisuer prodoniendo bOos sun ntncios legelos una voz quo hoyan desaparocudo Iasuausas 
quo mn0varnn dicha suspension 

SEXTA. SuspensiOn temsporel del pedido. Per causes los0000dus. pur razones do stores g000ral, neon tortsito 0 do toorza mayor p bajo on cr05 ost000a rospormebdidud "E SESESC" pudra determiner 0 suspoosion temporal do loOn o on porte, Ia nnnclusibn dcl sersinio 
peddo p Ia entrege de los entnngablos cornosposdientes, per causes ItsOlicadas, 0 pur razones de interds gonorel, i que cliv imptiqon su tnrmtiracider definitive. el prnser0n podido podrd continuar pr000cinndo t000s 005 efeotos legatos ova o0Z quo hayes desaparonido las 
causes quo mnttsernn dEche suspons.on. Sn enbondo por cans tort000 todo 000etooimieoto natural. preutsibla o invprnuisiblo, porn ieooitablo, pur chiud del coal so pinrde ol sersinio o so imposibilito el oumplimieoto de Ia oldigauiOn. y por ioorza mayor t000 hocho preolsibin. 
peru inevitable. proonniorito do uno 0 mOs torcoros detorminadns 0 indetorminados, por sirtud dol coal so piordo 01 sorvicin 0 50 imposddlite 01 cumplimionto do Ia obligacion. 

SEPETIMA. Janisd,cordn p Compotencia. En casn do cnntr000rsra susciteda one motive do Ia iotorproteoiOo p oumplimiontu del proseoto podido, ant como pare todo oquellb quo no ontO eopresamento ostipuledo no 01 nismo, 'LAS PARTES' so sorvoten a Ia jorindicoiOn 
P Oompetofloa de los tobooales del loom nomUn compotontns con resdencia no Ia ciudad Oe Chetomel, Quintene Ron, por 10 quo "EL PROVEEDOR" r000ncia en esto auto al thorn quo pudiora norrospondode por rezOn do so Oomioiliv presonte 0 toturo, 0 O1 cualquior 

000 cuuse, tonuooia000 a Ia protnccidn do las eyes o tribonolos do ouqoior otro ls. 0 os.tedo do Ia repdblioa mosicene. 

RECEPCION DE CONFORMIDAD DEL PEDIDO P05 EL "EL PROVEEDOR" 

Nombre, Donooonac,oo a Raaon Social Ropreseotante Legal Feoha do sosonpoidn; 

Pagera2 do 



QUINTANAROO 

Anexo 5. Formato: Entrega-Recepcian de Bienes, Arrendamientos y PrestaciOn de 

Servicios 

Bienes I I 

Nümero: 001-2025 
Chetumal, Quintana Roo, a 00 de XXXXXXX 

de 2025 

Servicios I 
Proveedor 

Requisición ____________________________________________________ 

Comproba nte __________________________________________________ 

Condiciones ____________________________________________________ 

Observaciones ______________________________________________________ 

Cantidad 

__________ 

Unidad 
de 
Med ida 

Descripción Detallada del Bien o Servicio Monto 
________________________________________ ______________ 

_________ ________ Total _____________ 

Nombre y firma del Proveedor quien 
entrega el bien o servicio 

Recibe por el Area Requirente 

Nombre y firma del Area Requirente 
quien solicitó el bien o servicio 

C.c.p.- Archivo. 

I RecibeDorelSESESC 

C. 
Coordnadora General de Seguimiento, 

Evaluación y de Arch ivos 

Valida 

En su caso, nombre y firma del Area 
Técnica para validar las 
especificaciones técnicas 

N 

Calle 1 de mayo Sin Nümero entre Calle Tomas Aznar Barbachano SESESC y Calle 5 de Febrero, Colonia Proterritorio, C.P. 77086, 
Chetumal, Municiplo de Othón P. Blanco, Quintana Roo, Mexico SECRETARIADO EJECUTWO 

Página 1 de 1 DELSISTEMAESTATALDE 
SECURIDAD CIUDADANA 

202212027 



Anexo 6. ACTA DE ENTREGA-RECEPCIÔN DE BIENES, ARRENDAMIENTOS V 
PRESTACIÔN DE SERVICIOS 

Peunidos en Ia Sala de Juntas del Secretariado Ejecutvo del Sistema Estatal de Seguridad 
Ciudadana del Estado de Quintana Roo, ubicado en a Calle 1 de Mayo Sin Nümero entre 
CaMe Tomas Aznar Barbachano y Calle 5 de Febrero, Colonia Proterritorio, Código Postal 
77086, Chetumal, Municipio de Othán P. Blanco, Quintana Roo, Mexico, siendo las 15:00 
horas del dIa 00 de XXXXX del año dos mu XXXXXXXX; los servidores püblicos y el 
proveedor, cuyos nombres figuran al final de a presente acta, procedan a celebrar el Acta 
de Entrega Recepción del procedimiento de contratación bajo Ia modalidad de Licitaciôn 
Püblica Nacional No. XXXXXXXXXXXXXXXXX, relativo a Ia AdquisiciOn de 
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx. 

Se haceconstarque a persona fisica o moral SXXXXXXXXXXXXX., ha cumplidoen tiempo 

y forma con el suministro de los bienes para el cual fue contratado, el cual consistiO en lo 
siguiente: 

Sin más que hacer constar y para los afectos legales y administrativos a que haya lugar se 
da por terminada Ia presente Acta de Entrega- Recepción, siendo las 16:45 horas del 
mismo dia de su inicio. 

Chetumal, Nlunicipio de OthOn P. Blanco, Quintana Poo, Méxicc 
SECRETARIADO E)EcuTtvo 

Calle 1 de Mayo Sin Nürnero entre Calle Tomas Aznar Barbachano 

y Caile 5 de Febrero, Colonia Proterritorio, CR 77086, 

Página 1 de 2 
DEL SISTEMA ESTATAL DE 

. 

SEGUPIDAD CIUDADANA 202212027 

Asimismo, se hace constar que dicho suministro corresponde a as especificaciones 
solicitadas por el xxxxxxxxxxx y al anexo ünico de contrato No. SEXXXXXXXXXXXX, con 
un importe total de $0.00 (Son: ), con el l.V.A. incluido. 
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QUINTANAROO 

pop EL SECRETARIO" pop EL "AREA REQUIRENTE" 

C. C. 
COORDINADOR GENERAL DE SEGUIMIENTO, TITULAR DE LA UNIDAD RESPOSABLE 

EVALUACIÔN v DE ARCHIVOS 

"POR EL PROVEEDOR" 

C. 
NOMBRE. DENOMINACIÔN 0 RAZÔN SOCIAL DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL PROPVEEDOR 

Calle 1 de Mayo Sin Nümero entre Calle Tomas Aznar Barbachano 

y Calle 5 de Febrero, Colonia Proterritorio, C.P. 77086, 

Chetumal, Municipio de OthOn P. Blanco, Quintana Boo, Mexic 
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Secretarado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Ciudadana del Estado de Quintana Roo 

r i 
Anexo 7. Cálculo y determinaciOn del porcentaje del 20% a que se refiere el articulo 35 de LAAyPSRBMEQROO 

' I Cálculo y determinación del porcentaje del 30% a que se refiere el articulo 55 de LAAySSP 
Ejerciclo Fiscal XX)(X 

- (Pesos) 
O 

SESESC 
SECRETARIADO E3ECUTIVO 

DEL SISTEMA ESTATAL DE 

SEGURIDADCJUDADANA 

Contrataclones Formalizadas on Requisiclones. ôrdenes de Compra, Pedidos y Contratos Firmados 

Concepto 
Pesopoeato Anoal 

Antofizado 
Entre Depoodnnoias 

Articulo 4SLFYF;l9lnciso b fraccidn 
AcUIO 41 LEP; 19 inciso b traccdn III; 33 y 36 LEYE y 

Enttdades ________________ 

Ljci ci6n PUbfica 
_________________________________________________________________________________ _________________ _________________ _________________ _________________ _________________ 

Patents Costos Athcionales Marco Detorminada Otros 

Partida 
DescflpciOn 

incluye nothflCacone . • 

( rra 0 qulnto e AdJudcacidn Dirnota 
Invdaodn a Cuando 

Manna Tres 26, 25 Bd y 28 do 
Generic. en Su case) 

M1 deja LEYF) Proneedores 
I III VIII II. VVIl y IXa XX 

a LEF)-(Ats 19 inciso 
LEYE 

Capitulo 2000 - Materiales y Suministros (A) (B) (C) (D) (E) (F) (G) (H) (I) 

21 00 Mater,ales do AdmindtracOn, EmisiOn do Docomentos y ArtIculos Oficiales 

2200 AlimentoS y Utensilios 

2300 Matenas Prirnas y Materiales de Prodccidn y Cornercializacion 

2400 Matenales y Articutos do Construccisc y do RoparaciOn 

2500 Prodoctos Quimicos. Farmaceutcos y do Laboratorio 

2600 Combustibles. Lubncantos y Aditivos 

2700 Vostuaris. Blancos. Prendas de Protoccisn y Articulos Deportinos 

2800 Materiates y Sumrnrstros pare Soguridad 

2900 Herramientas, Refaccianes y Accesorios Meriores 

Caplttalo 3000 - Serviclos Generales (Excepto el Concepts 3900) ___________ 

3t00 SorvCi S Brtscos 

___________ ___________ ___________ ___________ ___________ ___________ ___________ ___________ 

3200 Seroitros de Arrendannonto (Excopto as partidas 321 y 322) 

3300 Servicios Profesionalos. Cientificos, TEcniCos y Otros Servicios 

3400 Sororcios Financioros. 8ancaries y Cenrerciales )Exceptn las partidas 341 343 y 349) 

3500 
Seroic,os do InstaIacidn, Reparacidn, Mantoninlionto y Conservacidn (Excepto a 

: A8a 351) ________ 

3600 Sernicies de Co,nenicaciOn Social p Poblicidad 

3700 Servicios do Trastado y Vidlicos (Eocepto as partidas 375 a 379) 

3800 Servicios Oficrales 

cspftulo 5000 - Bisoas Muebles, Inmueblas S IntsnIWes alcepte el concepo 580 ___________ 

5100 Mobiliarie p Equipo do Administracidn 

___________ ___________ ___________ ___________ ___________ ___________ ___________ ___________ 

5200 Mobiliaria y Equipo Educacional p Recroativo 

5300 Equipo e Instrumental Medico p do Laboratorio 

5400 Vehicutos y Equipo de Transporto 

5500 Equipo do Defense y Segurided 

5600 Maquinaria. Otros Equipos p 1-lorramientas 

5700 ActionS 9ioldgrcos 

5900 ActinoS Intangibles )Excopto los parlidas 592 a 596 p 598) 

TOTAL 

- Los incrementos en las cantidades, conforme al articulo 52 do Ia Ley, so incluirán en Ia columna que oorresponda a) contrato onginal que se haya modificado 
- Las contrataciones que se realicen por Ia rescisiOn de contratoS )art. 41 fracc. VI do Ia Ley), se adicionardn en Ia columna H p so restarâ de 0 que corresponda at contrato rescindrdo. 

Porcentaje de contrataciones fom,a)izadas Confoime a) articulo 42 do Ia Lop C n 0 8 188 quo serd igual 0 menor a 30% Porcontajo rostanto iritogrado por = 

I- - 

A 

Note: Podrdn considorarse 0 oncluirse otras partidas. do oxistir 

partiCularidados quo asi In justifiquon. 

Bc EnFnGnH+ I X 100% quosordmayoroigua1a70% 

A 

_luIIE:_L.ko::=::a_ 
Fueete: ClasifiCador por Objoto do) Gusto 
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Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de seguridad Ciudadana del Estado de Quintana Roo 

Anexo 8. Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacpón de Servjcjos (PAAAyPS) Püblico 

EjerCiCiO Fiscal XXXX 

Aprobado al 31 de enero do XXXX 

En pe o 

NUo. Copftuto 
P,Odo 

GonerIc 

Parlld 

EpecIfic 
Concopto 

Volor Tot I 

EtIndo 

deCopr 

Volor 

EotindO 

do 

coopr 

MIPyMES 

CnOdod 

UnlOad 

do 

Medido 

Tipo do 

proceirniento do 

cooOo on 

TrIrnofre Fech Etiroado 

pra ReHza el 

Procedinleoto 

__________ 

PIurlanooIidd 

__________ 

EjecioIo 

FSCIO 

__________ 

Monto o Ejeroor 

OP Preonte 

Mo 

_____________________ 

Obe,vooiooo 

AD 

. 

DP LPN Ti T2 T3 T4 

1 2000 

_________________________________________ 

- 

10 

12 

13 

14 

15 

16 

18 

19 

20 

21 

22 

23 

24 

25 

TothIe 

Calcolo y dotorminac6lo del porcentaje del 30% a quo so efiefe el arUcolo 35 d a LAAyPSRBMEQROO: soplekoiamaoto cooforme & odcuto 55 I3'T0ta Eothoado Coo1praX100 

de LAAySSP 
LPNJTotal EMimado do CoopraXiOO 70-80% 

Elaboro 

Jefe de Departamento de Recursos Materiales 

y _ 

Revisô 

Coordinadora de Planeación, Administraciôn y de Archivos 

AutorizO 

Coordinadora General do Seguimiento, Evaluation y de Archivos 
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