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ACTA DE INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN MATERIA DE
ARCHIVOS DEL SECRETARIADO EJECUTIVO DEL SISTEMA ESTATAL DE
SEGURIDAD CIUDADANA DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.

En la ciudad de Chetumal, municipio de Othén P. Blanco, Estado de Quintana
Roo, siendo las 10:00 horas, del dia 10 de abril del aflo 2026, en la Sala de Juntas
del Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Ciudadana del
Estado de Quintana Roo, en lo sucesivo el “SESESC”, ubicado en calle 1 de mayo
s/n, entre calle Tomas Aznar Barbachanoy calle 5 de febrero, Colonia Proterritorio,
se reunieron las siguientes personas servidoras publicas: C.P. Ashanti Jocabed
Rodriguez Sabido, Coordinadora General de Seguimiento, Evaluacién y de
Archivos; Leda. Melva Delfina Bermidez Tirado, Encargada de la Coordinacién
Juridicay Unidad de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion
de Datos Personales; C.P. Fanny Reyna Salmoran Salmoran, Coordinadora de
Planeacion, Administraciéon y de Archivos; Mtro. Bruno Miranda Elizarraraz,
Titular del Centro Estatal de Informacién; Ledo. Sergio Gonzalez Garcia, Jefe de
Departamento de |la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica;
Lcdo. Jorge Abrahan Coob Calderén, Titular del Organo Interno de Control:
Lcdo. Jhonatan Jiménez Canul, Jefe de Departamento de Planeacién, Comités
y de Archivos; con el objeto de llevar a cabo el acto protocolario de instalacién
del Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos del Secretariado Ejecutivo del
Sistema Estatal de Seguridad Ciudadana del Estado de Quintana Roo, lo anterior,
con fundamento en lo dispuesto en los articulos 50, 51, 52, 53 y 54 de la Ley
General de Archivos; 50, 53, 54 y 55 de la Ley de Archivos del Estado de Quintana
Rooy el articulo Cuarto, fraccién XXV de los Lineamientos para la Organizacién y
Conservacion de Archivos; bajo el siguiente:

Orden del Dia

I. Palabras de bienvenida.
Il. Lista de asistencia, declaraciéon del Quérum Legal e inicio
del acto protocolario.
lll. Integracién e instalacién del Grupo Interdisciplinario en
Materia de Archivos del SESESC.
IV. Toma de Protesta de las personas integrantes del Grupo
Interdisciplinario en Materia de Archivos del SESESC.
V. Lecturay aprobacién, en su caso, del Orden del Dia.
VI. Asuntos Generales.
VIl. Lectura de Acuerdos.
VIIl. Clausura.
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Desahogo del Orden del Dia

l. Palabras de bienvenida.

Como primer punto del Orden del Dia, en uso de la voz, la C.P. Ashanti Jocabed
Rodriguez Sabido, dio la bienvenida y agradecié la asistencia de las y los
servidores publicos reunidos, asimismo, subrayé la relevancia de instalar el
Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos del SESESC del Estado de
Quintana Roo, haciendo mencién de la suma de esfuerzos que se debe realizar
por cada uno de los servidores publicos que integran este Sujeto Obligado, y
Cuyo objetivo es garantizar el cumplimiento en tiempo y forma de las
disposiciones contenidas en la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos del
Estado de Quintana Roo.

1. Lista de Asistencia, declaracién del Quérum Legal e inicio del acto
protocolario.

En desahogo del segundo punto del Orden del Dia, en uso de la voz, la C.P.
Ashanti Jocabed Rodriguez Sabido, procede a pasar la lista de asistencia a los
servidores publicos convocados, mismos que fueron mencionados en el proemio
de la presente acta, informando que se encuentran presentes, en virtud de haber
firmado la lista de asistencia correspondiente, por ello, se determiné la existencia
del Quérum Legal y se declaré procedente el inicio del acto protocolario
conforme al Orden del Dia por aprobarse.

Integracién e instalacién del Grupo Interdisciplinario en
Materia de Archivos del Secretariado Ejecutivo del Sistema
Estatal de Seguridad Ciudadana del Estado de Quintana Roo.

En desahogo del tercer punto del Orden del Dia, la C.P. Ashanti
Jocabed Rodriguez Sabido, manifesté que, conforme a lo
establecido en los articulos 50 y 51de la Ley General de Archivos
y la Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo, el Grupo
Interdisciplinario en Materia de Archivos del SESESC del Estado
de Quintana Roo, queda integrado por las siguientes personas
servidoras publicas, asi como los cargos que ocupan:
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INTEGRACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN MATERIA DE
ARCHIVOS DEL SECRETARIADO EJECUTIVO DEL SISTEMA ESTATAL DE

SEGURIDAD CIUDADANA DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

NOMBRE DEL (A) CARGO DENTRO DEL FUNCION
SERVIDOR(A) PUBLICO(A) SESESC DENTRO DEL Gi

Secretaria Técnica
y Titular del Area
Coordinadora de

Archivos

Coordinadora General de
Seguimiento, Evaluacién y de
Archivos

C.P. Ashanti Jocabed
Rodriguez Sabido

Encargadadela
Coordinacion Juridica y
Lcda. Melva Delfina Unidad de Transparencia,

Bermudez Tirado Acceso a la Informaciéon
Publica y Proteccién de
Datos Personales

Vocal

C.P. Fanny Reyna Coordinadora de Planeacién,

5 . i s . Vocal
Salmoran Salmoréan Administracién y de Archivos

Mtro. Bruno Miranda Titular del Centro Estatal de

. g Vocal
Elizarraraz Informacidén

Jefe de Departamento de la
Lcdo. Sergio Gonzalez Unidad de Transparenciay
’ L Vocal
Garcia Acceso a la Informacién
Publica

Lcdo. Jorge Abrahan Titular del Organo Interno de

Coob Calderén Control Voeal

Jefe de Departamento de
Planeacién, Comités y de Vocal

Archivos E

“Esimportante recalcar que, se requerira la participacion dentro
de este grupo, de las &areas o unidades administrativas
productoras de la documentacién, segin sea necesaria su

intervencion en el ambito de sus respectivas competencias”. %

Jhonatan Jiménez
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Expresado lo anterior, la Secretaria Técnica del Grupo Interdisciplinario (Gl),
exhortd a las personas integrantes del mismo a conducirse en todo momento
conforme a los principios de imparcialidad, legalidad, objetividad, transparencia
y profesionalismo, a fin de garantizar el éptimo y eficaz desempefio de sus
funciones, en apego a lo dispuesto en los articulos 50, 51, 52, 53 y 54 de La Ley
General de Archivos.

¢ Ley General de Archivos.
(Publicada en el Periédico Oficial de la Federacién el 15 de junio de 2018).

()

Articulo 50. En cada sujeto obligado deberd existir un grupo interdisciplinario,

que es un equipo de profesionales de la misma institucién, integrado por los
titulares de:

I. Juridica;
Il. Planeacién y/o mejora continua;
Il. Coordinacion de archivos;
IV. Tecnologias de la informacidn;
V. Unidad de Transparencia;
VI. Organo Interno de Control, y
VIl. Las dreas o unidades administrativas productoras de la documentacidn.

()

Articulo 51. El responsable del drea coordinadora de archivos propiciard
la integracion y formalizacién del grupo interdisciplinario, convocard a
las reuniones de trabajo y fungird como moderador en las mismas, por lo
que serd el encargado de llevar el registro y seguimiento de los acuerdos

()

Articulo 52. Son actividades del Grupo Interdisciplinario, las
siguientes:

. Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores
documentales, pautas de comportamiento y recomendaciones
sobre la disposicion documental de las series documentales;
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Il. Considerar, en Ila formulacién de referencias técnicas para la
determinacion de valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y
disposicién documental de las series, la planeacién estratégica y
normatividad, asi como los siguientes criterios:

QUINTANA ROO 2022|2027

a) Procedencia. Considerar que el valor de los documentos depende del
nivel jerdrquico que ocupa el productor, por lo que se debe estudiar la
produccién documental de las unidades administrativas productoras de
la documentacion en el ejercicio de sus funciones, desde el mds alto nivel
Jerdrquico, hasta el operativo, realizando una completa identificacién de
los procesos institucionales hasta llegar a nivel de procedimiento;

b) Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se mezclen
entre si. Dentro de cada serie debe respetarse el orden en que la
documentacion fue producida;

c) Diplomdtico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los
documentos que integran la serie, considerando que los documentos

originales, terminados y formalizados, tienen mayor valor que las copias,
@ menos que éstas obren como originales dentro de los expedientes; @

d) Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioecondomicas,
programas y actividades que inciden de manera directa e indirecta en

las funciones del productor de la documentacién;
e) Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacién
fundamental para reconstruir la actuacién del sujeto obligado, de un

considerando para ello la exclusividad de los documentos, es decir, si la
informacion solamente se contiene en ese documento o se contiene en
otro, asi como los documentos con informacién resumida, y 4 *

acontecimiento, de un periodo concreto, de un territorio o de las personas, B

f) Utilizacion. Considerar los documentos que han sido objeto de
demanda frecuente por parte del érgano productor,
investiga- dores o ciudadanos en general, asi como el estado
de conservacion de los mismos. Sugerir, cuando corresponda,
se atienda al programa de gestién de riesgos institucional o
los procesos de certificacién a que haya lugar.
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lll. Sugerir que lo establecido en las fichas técnicas de valoracién documental

esté alineado a la operacién funcional, misional y objetivos estratégicos del
sujeto obligado;
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IV. Advertir que en las fichas técnicas de valoracién documental se incluya yse
respete el marco normativo que regula la gestién institucional;

V. Recomendar que se realicen procesos de automatizacién en apego a lo
establecido para la gestién documental y administracion de archivos, y

VI. Las demds que se definan en otras disposiciones.

Articulo 53. Las dreas productoras de la documentacidn, con independencia de
participar en las reuniones del Grupo Interdisciplinario, les corresponde:

I Brindar al responsable del drea coordinadora de archivos las facilidades
necesarias para la elaboracion de las fichas técnicas de valoracion documental;

Il Identificar y determinar la trascendencia de los documentos que conforman
las series como evidencia y registro del desarrollo de sus funciones, reconociendo
el uso, acceso, consulta y utilidad institucional, con base en el marco normativo
que los faculta;

Ill.  Prever los impactos institucionales en caso de no documentar

adecuadamente sus procesos de trabajo, y @

IV.  Determinar los valores, la vigencia, los plazos de conservacion y disposicién
documental de las series documentales que produce.

Articulo 54. El Grupo Interdisciplinario para su funcionamiento emitird sus
reglas de operacion.

IV. Toma de Protesta de las personas integrantes del Grupo
Interdisciplinario en Materia de Archivos del SESESC.

En desahogo del cuarto punto del Orden del Dia, la Secretaria
Técnica solicité a los presentes ponerse de pie, para la toma de
protesta correspondiente a los integrantes del Grupo
Interdisciplinario, mencionando lo siguiente:
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“Servidores Pudblicos de este Secretariado que conforman el Gru po Interdisciplinario
en Materia de Archivos, protestan desempefar con imparcialidad, honestidad y
eficiencia las facultades que les confieren la Ley General de Archivos, La Ley de
Archivos del Estado de Quintana Roo y demads normativas aplicables en materia de
gestion documental, cargo que en este acto asumen para todos los efectos a que
haya lugar”.

Lasy los integrantes respondieron: “si, protesto”.

La Secretaria Técnica enfatizé: “Si asf lo hicieren que el Estado y este Organismo
se los reconozca y si no que se los demande”.

Continuando con el uso de la voz, la Secretaria Téchica del Gl, declard
formalmente instalado el Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos del
Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Ciudadana del Estado
de Quintana Roo.

V. Lectura y aprobacién, en su caso, del Orden del Dia.

Continuando con el desarrollo del acto protocolario, como quinto punto del
Orden del Dia, la Secretaria Técnica del G, procedid a dar lectura al Orden del
Dia, mismo que se transcribe a continuacién:

l. Palabras de bienvenida.
Il. Lista de asistencia, declaracién del Quérum Legal einicio
del acto protocolario.
lll. Integracion e instalacion del Grupo Interdisciplinario en
Materia de Archivos del SESESC.
IV. Toma de Protesta de las personas integrantes del Grupo
Interdisciplinario en Materia de Archivos del SESESC.
V. Lecturay aprobacién, en su caso, del Orden del Dra.
VI. Asuntos Generales.
VII. Lectura de Acuerdos.
VIIl. Clausura.
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Concluida la lectura del Orden del Dia, la Secretaria Téchica lo puso a

consideracion de las y los integrantes del Grupo Interdisciplinario y, al no

presentarse observaciones, continio sometiéndolo a votacidén, resultando
aprobado por unanimidad en los términos presentados.

rry
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.........

Acto seguido, se procedié a desahogar el siguiente punto del Orden del Dra.

VL. Asuntos Generales.

Concluida la aprobacién del Orden del Dia, la C.P. Ashanti Jocabed Rodriguez Sabido
menciond el avance que se tiene referente al articulo 54 de la Ley General de Archivos

y su correlativo articulo 55 de la Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo, respecto

a las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario, las cuales seran enviadas a los
correos electronicos de las personas integrantes del Gl, para su revisién, analisis,
comentarios u observaciones, lo anterior, con la finalidad de ser sometido a aprobacion, %
en su caso, en la proxima sesion, la cual serd convocada en tiempo y forma, mediante
oficio correspondiente.

VIl. Lectura de Acuerdos.

Continuando con el séptimo punto del Orden del Dia, la Secretaria Técnica del Q

Grupo Interdisciplinario dio lectura a los acuerdos generados:

ACUERDO O01/INS-GI/2026. El Grupo Interdisciplinario en
Materia de Archivos del SESESC, tiene por instalado el Grupo
Interdisciplinario en Materia de Archivos del Secretariado
Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Ciudadana del
Estado de Quintana Roo.

ACUERDO 02/INS-GI/2026. El Grupo Interdisciplinario en
Materia de Archivos del SESESC, aprueba por unanimidad de
votos el Orden del Dia.
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ACUERDO 03/INS-GI/2026. E| Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos
del SESESC, acuerda que, a través de la Secretaria Técnica serdn remitidas a los
integrantes del mismo, mediante correo electrénico dentro de los siguientes tres
dias habiles al presente acto, las Reglas de Operacién del Gl, para su revisidn,

analisis, comentarios u observaciones, a fin de ser sometidas a aprobacion, en su
caso, en la préxima sesioén.

202212027

VIll. Clausura.

Como ultimo punto, en uso de la voz, la Secretaria Técnica del Gl, sefialé que, una
vez agotados todos los puntos del Orden del Dia y no habiendo otro asunto que
tratar al respecto, se clausura el acto protocolario, levantdndose el Acta
correspondiente, siendo las 10 horas con 30 minutos del mismo dfa de su inicio,
firmmando de conformidad al margen y calce las personas integrantes del Grupo
Interdisciplinario que en el intervinieron, para los efectos legales pertinentes.
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INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN MATERIA DE ARCHIVOS
DEL SECRETARIADO EJECUTIVO DEL SISTEMA ESTATAL D GURIDAD
CIUDADANA D T. O DE QUINTANA ROO.
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L ; elvA Delfin

Rodriguez Sabido rmudez Tirado
En calidad de Secretaria Técnica, En calidad de'Vocal y Encargada
Titular del Area Coordinadora de de la Coordinacién Juridicay
Archivos y Coordinadora General Unidad de Transparencia, Acceso
de Seguimiento, Evaluaciény de a la Informacién Publica y
Archivos. Proteccién de Datos Personales.

Coordinadora de Planeacién,
Administracién y de Archivos.

Lcdo. Sergi alez Garcia Lcdo: ahan Coo
En calidad deWocal y Jefe de Calderon
Departamentolde la Unidad de En calidad de Vocal y Titular del

Transparenciay Acceso a la Organo Interno de Control.
Informacién Publica.

cdo. Jhonatan Jj énez Canul
En calidad de Vocal y Jefe de Departamento de
Planeacién, Comités y de Archivos.

LAS FIRMAS QUE ANTECEDEN CORRESPONDEN AL ACTA DE INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN
MATERIA DE ARCHIVOS DEL SECRETARIADO EJECUTIVO DEL SISTEMA ESTATAL DE SEGURIDAD CIUDADANA DEL
ESTADO DE QUINTANA ROO, CELEBRADA EL DIA 10 DE ABRIL DE 2026, A LAS 10:00 HORAS,
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DEL ESTADO DE QUINTANA ROO. SESESC
LISTA DE ASISTENCIA SECRETARIADO EJECUTIVO
DEL SISTEMA ESTATAL DE
SEGURIDAD CIUDADANA

ACTO PROTOCOLARIO DE INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN MATERIA DE ARCHIVOS
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CHETUMAL, QUINTANA ROO A 10 DE ABRIL DE 2026.

SECRETARIA TECNICA Y
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En cumplimiento a la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Sujetos Obicgados y Ia Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesnon de Su;elos Obllgados para el Es13do de Qulnlana Roo el Secfelaﬂado E]ecunvo del Sls(ema Estatal de Segundad Cludadana dsl Estado de anlana Roo ensu cahdad de Su]elo Obllgado informa
que es el resp del de los datos que nos proporcione, los cuales seran pi i idad con lo di por la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Sujetos Obligados y La Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Quintana Roo y demas
normatmdad que resulte aplicable. Los datos personales a que se reﬁera el presente aviso de pﬂvactdad son los que se encuentran considerados en la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Sujetos Obligados en relacion con la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Quintana Roo.
Sus datos personales seran utilizados con la finalidad de realizar el registro de los participantes en las acciones de validar la asistencia, elaborar informes, realizar estadisticas, en su caso. De manera adicional y solo en caso de que el participante lo autorice, los datos de contacto proporcionados que se recaben en las listas de registro se utilizaran para enviar
informacion sobre sesiones del Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos del Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Ciudadana del Estado de Quintana Roo, se informa que no se ionales de datos p les, salvo aquellas que sean ias para atender imi de il ion de una idad
competente a ofra, que estén debidamente fundados y motivados, para mayor detalle consulte nuestro aviso de Privacidad Integral en htips://sesesc.qroo.gob.mx/index.php/avisos-de-privacidad/ en la seccion *AVISO DE PRIVACIDAD’, o ante la Unidad de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos personales, del Secretariado Ejecutivo
del Sistema Estatal de Seguridad Ciudadana del Estado de Quintana Roo, ubicada en la calle 1 de Mayo entre calle Tomas Aznar Barbachano y calle 5 de febrero, de la Colonia Proterritorio, C.P. 77088, ciudad Chetumal, Quintana Roo en horario de atencion de Lunes a viernes de 9:00 a las 17:00 horas o mediante el correo teléfono (983) 688 26 38.
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