n UINTANA

TII.III DEmAR

Medios de Verificacion de Indicadores.

Nombre del Medio de Verificacién: Informe mensual de atencion alas |
unidades para su proceso archivistico.

Clave y nombre de | 3319 Secretariado Ejecutivo del Sisterna Estatal de

ia Dependencia: | Seguridad Cludadana,
Programa ! MOOT - Gestidn v Apoyo Institucional Transversal
Presupuestario:

Resumen narrativo | FP.COLAQZ - Atencidn a las unidades para su

del nivel reportado: | Proceso archivistico.

P | 33oMmo0ICNAD2 - NOmere de  Unidades |
Responsables con atencidn brindada, '

Método de Calculo: | Numero de Unidades Responsables con atenclén
brindada.

Trimestre reportado: 290 Trimestre

| Liga de Publicacion | Nttpsijsesesc.aroogobmx/findex phpimedios-de- |
del Medio de verificacion/

| Verificacldn:
Unidad Responsable 3412 - Coordinacion de Planeacion, Administraciony |

del Indicador: de Archivos.
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@ Opuoane

Datos de las Variables programadas:

Variables: | Abril Mayo | Junio

[Otra : . 3 | 2

Datos de las Variables ejecutadas:

Variables: Abrl Mayo Junio .
Otro [¥) 0 a8 ]

Descripcion de los resultados:
Para el clerre del segundo trimestre del Ejercicio Fiscal 2026, se trabajd en la
elaboracion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA) v el Catdlogo
de Disposiclon Documental [CADIDO). Lo anterior en coordinacidn con las
Unidades Administrativas siguientes: 3305 - Centro Estatal de Informacian, 3414-
Coordinacion de Fondos Federales y Estatales, 3412 - Coordinacidn de Planeacion
Administracion y de Archives, 1101 Despacho del Secretariado Ejecutive de
Sisterna Estatal de Seguridad Cludadana, 3303- Coordinacién General d

Informacion, Analisis, Prospectiva y de Mejora Regulatoria y 1403- Secretari

Tecnica. Estos trabajos se llevaron a cabo en total apego a la Ley General d

Archivos ¥ la Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo. En consecuencia, s

obtuvo un 100% de cumplimiento respecto a la meta programada, alcanzando
una semaforizacidn color verde.

Tipo de Evidencia: Informe mensual de atencion a las unidades para su
proceso archivistico,

C.P. Fanny Reyna maran Salmoran.
Coordinadara de Pl cidh, Administracion y de

Fuente: Cosrdinacian de Plansacisn, Administrachén v e Archhes, SESEST
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ELABORACIGN DEL CUADRO GENERAL DE

CLASIFCACION ARCHIVISTICA [CGCA),

Unidad Administrativa: {Cenrt G{-bdm"i éb: \an.a,‘ C&?w"\

= Seccionesy Series Comunes

Fondo secretariado Ejecutivo del Skstema Estatal de Seguridad Ciudadana
Documental: del Estado de Quintana Roo (SESESC),
“Secclén | %! [Subseria Hnn;ﬂiﬂﬂl la serie/subserie documental
1c
@ | Dispesiclones en materia de legislacian
C2 | Programas y proyectos en materia de legitlacian
- Leyes
L Ica Cadigos
1C5 Convenios v tratadas Internacionales
IC6 Decretas
. 1C7 Reglamentos
o 1C.8 .ﬁmardnﬁ generales
1.8 Clrculares
110 Instrumenteos juridices consensuales |comenios, basos de
, taolaboracién acuerdos, etc.|
_ech Resalucicnes
1Cz Campilaciones juridicas
113 Diarle aficial de la federacion (publicaciones en el)
104 Mormas aficiales mexicanas
€15 Comités y subcomités de normalizacidn
2C Asuntos Juridicos
[ | 2€) Dispasiciones en materia de asuntos juridicos
| | 23 - Programas ¥ proyectos en materia de asuntos juridicos
¥ k. Registro ¥ cetificacidn de firmas
e 4 Registro v certificacion de firmas acreditadas ante |3
depandencia
ZC.5 Actuaciones y representaciones en materia legal
2CE Asistencia. consulta y asesorias
2C.7 Estudios, dl:Hn‘mr‘rEﬁ e informes
2C.EB == Juicios contra Iﬁpﬂhderﬂ:la :
2C iCe Juicios de la dependencia
2210 Amparos
ZCn interposicidn de recursos administrativos
| 2CI2 Cpinicnes tecn]:n—-urlclh.—.ns
2C13 | Inspeccidn y d du:lg_nucmn de peritas
o4 Desfaicos, peculados, l'rauq:usy cohechos
2215 Notificacianes
218 Inconformidades y peticiones
2237 Delitas v Faltas
2518 Derechos humanos = J
Pégina | de R inioh bbb gl SESESC
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INTANA ELABORACION DEL CUADRO GENERAL DE

INIEDS PRAL CLASIFICACION ARCHIVISTICA [CGCA),

3C Proagramacién, Organizacion y Presupuestacian
5C] Disposicicnes an materia de programacicn
3C.Z Programas y proyectos en materla de programacion
s | Procesos de programaclan
iCh Programa anual de inversiones
o Hegistro prograrmiatico de proyectos institucionales
ICH Registro progrérmatico de proyectos especiales
L Pregramas operativos anuales
3CH Lisposiciones én materia de organizacidn
3Cg Pragramas y proyectos en materia de organizacien '
30 Dietamen técnice de estructuras
3¢ cn_ | | Integracion y dictamen de manuales de crganizacion
2C12 Integracien y dictamen de manuales normas ¥
lineamientos, do processs ¥ procedimientos
ACI5 Acciones de moedearnizacién administrativa !
3C14 Certificacién  de calidad oe procases vy serdcios
' adrministratives
L5 Desconcentracion de funelanes
SC16 Descentralizacion
SCTT Disposiciones en materia de presupuestacian
318 Mias ectos 8n materia de presupuestacion
3C9 Analisis financiers y presupuestal
3CZ0 Evaluacion y control del ejercicio presupusstal
4C Recursos Humanos
= Disposiciones en matera de recurses humanos
4C.2 Programas y provectos en materia de recurses humanos
4C3E ___| Expediante inico de personal
| ST | Registro ¥ control de puestos y plazas |
| &4C.5 Mamina de pago de personal |
LC.E Reclutamiento y seleccidn de parcomal |
| &C7 | Identificacion y acreditacion de personal |
4C8 Control de asistencia {vacaciones, descansos y lieencias, I
: incapacidades, et |
L0 Contral disciplinaric
SN0 Descuentos
4CTN Estimulos ¥ recempensas
& L &C12 Evaluaciones y promacionss il
4CI3 Productividad en el trabaja
| &Ch | Evaluacidn del desemperio de servidores de mande .
4C 15 | Afillaciones &l Institute de Seguridad v Sarvicios Sociales
de |los Trabajadores dal Estacla
ACTE Control de prastaciones en matetia acontmica [FONAL,
: Sistema de ahorro para al retiro, seguros. eie |
SCIT Jubilaciones y pansiones
418 Prograrnas de retira voluntaric
419 Becas |
HRelaciones  laborales [comisiones miixtas. sindicato
ST 20 nacional de trabajadores al servicic del asiads
condiciones lsboralaes) r
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ELABORACION DEL CUADRO CENERAL DE
CLASIFICACION ARCHIVISTICA (CGCA).

FTLESFR AN
' 42 Senvicios seciales y culturales y de seguridad e higisne en |
2l tratajo
L33 Capacitacien continua y desarrollo profesional  del
parsonal de areas administrativas
SC33% | Sefvicio social de areas administrativas |
4C24 | Curricula de personal '
LC25 | Censo de personal |
SC26 | Expedicion de constancias v credencls les
4C 27 Loordinacion faboral con organismas descentralizadas v
paraestatales
| «c28 |_Servicko profesional de carrera
SC Recursos Financieros
5C1 | Disposiclones en materia de recursos financieros y |
= contabilidad gubernamental
e 2 Programas ¥ proyectos en matefia de recirsos financieros
: ¥ contabllidad gubernarmental e
SCE | ‘Gastos o egresos por partda presupuestal
5C4 Ingresos
|__5C5 | Libros contabies
| 5CH | Reglstros contables igiosa)
5C7 “Walores financleraos
SC.8 Aportaciones a capital
5Ca Empréstitos |
S0 Firanciamiento exterra ]
SCT | Exguemas g financiarmiento
S5C12 Asignacton y optimizacion de recursos financieras
5C.13 Creditos corcedidos ]
56 5C.04 Cuentas por liguidar certificadas =
5C8 Transferencias de presupuestn )
SC16 Aampliacianes del presupuesto |
| - SCT?* Registro ¥ contrel de polizas de egresos
SC18 Registro y control de polizas de ingresos
SCI9 Pdlizas de diarlp
5C.20 Compras directas
[ s Carantias, fianzas y depasitas
sC.22 Caontrol de cheques !
SC.2% Conclliaciones |
SC.24 Estados Mnancieros |
5C.25 Awiliares de cuentas
5C.26 Estado del ejercicio del presupuesto
5C.27 Fondo rotatedo
SCZ28 | Pago de derechas
EC Recursos Materiales i
| ac | Dispasiciones en matera de reclirsos materiales y obra
' pubfica
& sC2 Programas ¥ proyectos en materia de reciui¥sas materales
¥ obra publica
| [taciones
Pagina Ede7 o e il et SESESC
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- INTANA ELABORACION DEL CUADRC GENERAL DE
OO an CLASIFICACION ARCHIVISTICA (CCCAL
A Sanciones, inconformidades y conciliaciones, dervados |
i de contratos
BC.6 Control de contratos
BC.7 Seguras ¥ fianzas
aCc.H Suspensldn, rescisidn, terminacion de obra publica
=1 | Bitdcoras de abra pdblica
BC10 Calicad en materia de obras, conservacidn vy
: equipamiento
ec.l Pracios unitarios en obra plblica v serviclos B
[S1e8 P i Asesoria técrica en materla de obra plblica
BLIS Lansarvacion ¥ mantenimiento de la infraestructura fisica
BCT4 Redglstro de proveedores v cantratistas
BC.15 Arrencamiento
6C.16 | Disposicianes de activo fijo
se 1T Almacenarmienta. control v distribucién de  bienes
i miuebles
GCIE_ Inventarie fisico y control de blenes
- Almacenamlento, control v distribucion de blenes |
' rmuebles -
B2 Dispasiciones v sistemas e abastecimients y aimacenes
BC.21 Lontrol de calidad de bienes e insumos
6C.22 Lantral y sequimiento de obras y remodelaciones
BC 21 Comités ¥ subcomites de adquisiciones, arrendamientos y
SEMCios ]
B2 Comité de enajenacién de bienes muebles e inmuehles
BC 2L Comité de obra pablica .
6C.26 Comisiones consultivas mixtas de abastecimiento -~ ]
l = 7C Servicios Generales =
i _ e Disposiciones en mateérla de sarvicios generales
T2 Programas y proyectos en materia de servicies generales
| TS | Servicios basicos (energla eléctrica agua. predial, etc|
ICE | Servicios de embalaje, flates y manicbras
7C5 | Servicios de seguridad v vigilancia
JCe | Sarvicios de lavanderia, limpieza. higiena y fumigacian
I 7 Servicios de transpartacidn berrestre v agrea
TCE Servicios de telefania fija v telefania celular
7C 7C9 | Servicio postzl
710 serviclos especializados de mansajeria
Fis Mantenimients, conservacion e instalacidn de mobiliario
et Mantenimieno, conseracion e instalacién de equipo de
computs
TCI3 Control de parque vehicular
T Control de combustible
715 | Control v servickos en auditorios y salas
7C16 | Proteccion civil
! BC Tecnolegias y Servicios de la Infermacion
(1] Dizposiciones en materia de telecormunicaciones
BC BLC.2 Programas y proyectos en materia de telecomunicaciones
BC3 Heormativa tecnoldgica
Pagina 4 de? el Sl Tabrare, ColrdA PR C B FIO0E. SESESC
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ELABORACION DEL CUADRO GENERAL DE
CLASIFICACION ARCHIVISTICA [CGCA),

BC A Desarrolle @ infraestructura de telecomunicaciones
B4 Desarrolle e infraestructura del portal de Internet de 13
3

dependencia

8CE Desarrollo redes de comunicacion de datos ¥ WOZ

BC7 Dispesiclones en matera de Informatica

a8 Programas ¥ provectss en materia de informatica

B9 Desarrolle informidtica |

BCID Seguridad informitica —

[=io ) | Ciesarralle de sistermas

BCIZ Autornatizacion de precesos

BCIE Centrol v desarrolis da| pargque infarmatico

BC 4 Disposicianes @n materia de servicios de informacion

ac1s Programas y proyéctes en materda de servicios de
Infarmacion

BC.16 Administracion v servicios de archivo
| !!]E Il. - !!m|nl5trﬂ:ldmy EEH]EE! !l!!lﬂgﬁ

5Cig Administracian v servicias de otros centros docy mertales |
8C.20 Administrecisn y preservacién de acervos digitales
{ BC.A Instrumenitas de consulta
| BC.22 Pracesos técnicos an los servicios de |rfarmacion
BC23 Acceso y resenas on servicls de informacion
BC2s Productaos para la divulgacidn de servicios |
LS Servicios v productos an Inbernet o intramet
5C Comu Baocial
=l | | Dispesicionss en materla de comunicacicon secial
e Programas y proyectos en materia de comunicacian social
ac3 Publicaciones & impresos institucionales
SC4 Materia multimedia
9C.5 F’ubllcE-l'_‘IEId Imtltul:li}rral
[ BC.6 Boletines y entrevistas para medios
L7 Baletines infarrmativos para medios S
a9cE Insarciones y anuncias en periddicos v revistas =i
—_ Agencias periodisticas, de noticias, reporteros, articulistas,
L+ R cadenas televisivas y otros medios de comunicacian sac ial |
2L00 Motas para medios
ac.q Prensa instituclonal
aCa2 Dispesiciones en rateria de relaciones publicas
9C13 Lomparscencias ante el poder legislative
nCl4 Actas v eventos oficlale:
o5 | Registro de audiencias pdblicas
P [ Imdtacicnes v felicitaciones
BL.17 Servicia de adecanes
oC 18 Encuestas de opinian
_10C Control de Auditoria de Actividades Piblicas
10C1 Dizposicionaes an materia de cortrol v audiloria
100 1002 Programas y prayectas en matesa de control v auditoria
oes Actos de fscalizacidn (Auditorias. Revistores de rubres
f : | especificos)
Pégina S a7 S b gy e SESESC
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INTANA ELABORACION DEL CUADRD GEMERAL DE

b AT CLASIFICACION ARCHIVISTICA [CGCA.
| 1DC | Visttadurias
1065 | Auditarias
s | Seguimiente & la  aplicacion en  medidas o
recomendaciones
10C7 Dasignacionés como participantes en Arganos colegiados
W0CE | Requerimientes de informaciin a dependencias y
entidades
| La [} Cuejas v denuncias de actividades publicas |
i8] af]s] Peticicnes, sugerencias y recomendacianes |
acn Rasponzabil dades
10E72 | Inesnformidades
10C13 Inhabilitacicnes
T0CS Ceclaraciones patrimoniales |
10C15 Entrega-recepclon ]
1C. 16 Libres bBlancos |
1€ Programacisn, Informacién, Evaluacién y Politicas
ney | Disposiciones en materia de planeacien :
nc.z | Disposiciongs en materis de informacicn y evaluacién
NC.3 Disposicienes en materia de poiiticas
e nes Programas y proyectcs en materia de informacian ¥
) evaluacian
NC.5 | Programas ¥ proyectos en materia de politicas
= | Planes naclonales
12C Transparencias y Acceso a la Informacion
[ 1227 CHsposiciones @n materia de aceese a la Informacian _
1203 Programas y proyectos en materia de scceso a3 la |
| informacidn
1203 Programas y proyectos en materia de transparencias ¥
i combate a la comupcitn
1254 Unidades de enlace
126 12C5 Comité de informacion
[ _12CE Solicitudes de acceso a la Infarmacian
1207 Portzl de transparencia
[_12C.8 Clasificacion de infarmacion reservads
12C.28 | Clasificacion de Infarmacion confidencial
12C00 Sistemas de datos personales
12CN | Irrstituto federal de acceso a la informacian
12012 ; Archivos del presicents electo s _1
Elalyoa:

T ncne ) WoReR”
Gic
Enlace da Archive de Tramite
de la Undclad Administativa

Fodriguer Sabida
Coardiradara Canaral de
S@guirmisnto, Evaluacstn yale
Archives

¥
Thuiar del Area Coondinadoes de

archivos ded DI
Cale 1o g 4/n svine call Torvd s 40P Sarbiscnern
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IHTAN A ELABORACION DEL CUADRD GENERAL DE
BAIIAS PARE CLASIFICACION ARCHIVISTICA (CGCA).

TUERIFFAMAE

s Subseries Comunes

' Fondo Secrelariado Ejecutivo del Sisterna Estatal de Seguridad Ciudadana |
Documental: del Estado de Quintana Roo [SESESC),
Cod |
St Igo o — Hombre de |a subserie documental
-l 13;
| >
Al Ohons eaivdos &Lmuﬁrlumé
BORe S eioo (Tos'oidos
[V
&C.Y
| & Yy.1 iy E

e S ) 2 2 %

Pl _dc_%mdm

Emlase de Archive dio Trisme
da la Unidad Admeristraliue

Pagina ¥ da 7

ceovcl rusclora Generad da
Sacurimibents, Evabliacitn y de
hrchivas

¥
Titular del Area Coordinadorns de
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ELABORACION DEL CATALOGO DE DISPOSICION

INTANA
DOCUMENTAL (CADIDO).

! s ROOIN
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. INTANA ELABORACION DEL CUADRO GENERAL DE

L ERATE CLASIFICACION ARCHIVISTICA [CGCA).

Fecha: 23 !ﬂ Egggg
Unidad Administratha:&n%m{ﬂﬂ |, d& L‘n %u Hf._g_ﬂ.m_&é \ [ﬁ,({’}fﬂ pertive
b * T g Eﬂﬂt,- [y 4

* Secciones y Series Comunes

TN

Fondo Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Cludadana
Documental: del Estado de Quintana Roo (SESESC).
9 serie/subserie
1c
:r 1€1 Disposiciones en materia de legislacion
| Programas y proyectos en materia de legislacién
| 1c3 Leyes |
| 1C4k Codigos
1C.5 Corvenios v tratados internacionales
126 Decretos
1C.7? Reglamentos
1c | 1IEB Acuerdos generales X,
| 1C8 Circulares o
€10 Instrumentss juridices consensuales (convenios bases de
colaboracion, acuerdos, et
1N Resoluciones
1C12 compilaciones juridicas
= - S | Diario oficial de la federacion (publicaciones en el)
1204 Marmas oficiales mexicanas
1215 Comités v subcomités de nermalizaclén 1
2C Asuntos Juridicos |
2C)1 Disposiciones en mataerla de asuntos juridicos
202 Programas y proyectos en materia de asuntos juridicos
23 | Registro y certificacion de firmas
2C 4 Registro: ¥ certiflcacidn de firmas acreditadas ante |a
| dependencia
2c5 | Actuaciones y representaciones en materia legal
206 Asistencia, consulta v asesorias
| 20T Estudios, dictamenes @ informmes
2C8 | Juicios contra Iz dependencia
ZC ZC8 | Juicios de la dependencia
2C10 | Amparos
2CT Interposicidn de recursas administrativos
212 | Opinlones técnico-juridicas
, 2C15 Inspeccion y designacion de peritos J
2C.14 l__l;:gngls;l‘_ahl_5'.:5::;:1!.F peculados, fraudes y cohechos
2C15 | Motificaciones
| 2006 | Inconformidades v peticlones
2007 Delitos v faltas
2018 Darechos hurmanos
pégina1de7 O oo et R o™ SESESC
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ELABORACION DEL CUADRO CENERAL DE
CLASIFICACION ARCHIVISTICA (CGCA].

3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion
o (R Disposiciones en materla de programacion
2 | Programas y proyectos en materia de programeacion
s | Procesos de programacion
ICH | Programa anual de inversiones .
.5 Registro programatico de pr-nynttmj_nsﬁu:lnnes
3H Registro programatico de proyectos especiales
3c7 Programas cperativos anuales =
3C8 Disposiciones en materia de organizacion
3C3 Programas y proyectos en materia de organizacidn
SC10 Dictamen técnico de estructuras
3 3Cn Integracion y dictamen de manuales de organizacidn
112 Integracian y dictamen de manuales, normas v
; lineamientos, de procesos ¥ procedimientos
313 Acciones de modernizacldn adminiztrativa
3074 Certificacién de calidad de processs y senvicios
' administrativas
ECI15 Descancentracion de funciones
| Descantralizacion
37 Disposiciones en materia de presupueastacion
3C8 Programas ¥ proyectos en materia de presupuestacion
19 Analisis financiero vy presupuestal |
320 Evaluacidn y control del ejercicio presupuestal |
4C Recursos Humanos
L | Disposicignes en materia de recursos humanos
4C2 Programas y proyectos en materia de recurses humanos
4C3 Expediente unico de personal
BTG Registro v control de puestos y plazas |
4C5 Némina de pago de personal N
46 Reclutamiento y seleccién de personal |
(1% Identificacidn v acreditacion de personal |
4CR Control de asistencla (vacaciones, descansos y licenclas, |
incapacidades, etc.) .
4C3 | Control disciplinario |
410 Descuentos
SCT Estimulos v recompensas
LT L2712 Evaluaciones v promaciones |
&5 Productividad en el trabajo
4 Evaluacién del desempefio de senvidores de mando
4C15 Afiliaciones :a! Instituto de Seguridad v Servicios Sociales
e los Trabajacores del Estado
b Control de prestaciones en materia econémica (FOMAC, |
| Sisterma de ahorro para el retiro, seguras, etc)
4CI7 Jubilaciones y pensiones ,J—‘
o [ Programas de retiro voluntario
4C 19 Becas
Relaciones laborales (comisiones mivtas  sindicato
LT 30 nacional de trabajadores al servicio del estads,
condicionas laborales)
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. INTANA ELAEORACION DEL CUADRO GEMERAL DE

Uniahs rane CLASIFICACION ARCHIVISTICA (CGCA).
4C.21 | Servicios sociales y culturales y de seguridad e higiene en
' el trabajo
4C.22 Capacitacidn continua ¥ desarrollc profesional del
personal de dreas administrativas
HE25 | Serviclo social de areas ad ministrativas
HC 24 Curricula de persanal
4C.25 Censo de personal
ey Expedicion de constancias y credenciales
4C 77 Coordinacidn laboral con organismos descentralizados y
paraestatales
4028 Servicio profeslonal de carrera
5C RecursosF
sc1 DiS-PGSiFh:IHEE en materia de recursos financieros vy
contabilidad gubsrnamental
sC2 Programas ¥ proyecios en materia de recursos financieros
y contabilidad gubernamental
SC3 Castos o egresos por partida presupuestal
SC4 Ingresos
5C.5 | Libros contables
5C8 | Registres contables [glosal
| 5C7 | Valores financieros
5Ca Aportaciones a capital
5C9 Empréstitos
SCI0 Financiamiento externoc
sCN Esquemas de financiamiento
G2 Asignacion y optimizacidn de recursas financieros
e 5C15 Créditos concedidos
SC 4 Cuentas por liquidar certificadas
5C15 Transferencias de presupuesto
56 Ampliaciores del presupuesto
SC1T Registro y control de pélizas de egresos
S8 Reglstro y control de palizas de Ingresos
S5C19 Palizas de diario
5C.20 Compras diractas
sC.2 Carantias, flanzas v depdsitos
S22 Control de cheques
SLEE Conclliaciones
SC24 Estados financleros
BCI5 Auxiliares de cuentas
526 Estado del gercicio del presupuesto
SCIT | Fondo rotatorio
sC28 | Pago de derachos
BC
6c1 Disposiciones en materia de recursos materiales v obra J
publica
e i Programas y proyectos en materia de recursos materiales |
. v obra publica
J 6C3 Licitaciones S
|| eca Adquisiciones ]
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TANA

ELABORACION DEL CUADRO CENERAL DE

PIbes pL0d CLASIFICACION ARCHIVISTICA ([COCA),
6C5 Sanciones, Inconformidades v conciliaciones, derivados
: de contratos
GC.B Contrel de contratos
eC.? Seguros ¥ flanzas i
echE suspensian, rescision. terminacion de obra pablica
6C3 | Bitdcoras de obra publica !
6C10 Calidad en materfa de obras, consenacien v
: equipamiento
6C11 | Precios unitarios en obra publica y servicios 1
6CIZ | Asesoria técnica én rmateria de obra publica |
| 6C13 Conservacion y mantenimiento de la infraestructura fisica
6CI4 | | Registro de proveedores y contratistas
&GS ' Arrendamiento |
6CI6 Disposicianes de active fijo - |
&CTT Almacenarmienta, control ¥y  distribucion de bienes |
: mueblies
E S 6CIB | Inventario fisice y control de bienes®
6C19 Almacenamiento, control vy  distribucién de  blenes
' muebles
620 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes
6C.21 Contrel de calidad de bienes e insumos
6C.22 Control y seguimiento de obras y remodelaciones
6C.7% Cormitas y subcomités de adquisiclones, arrendamientos y
sarvicios
8C. 24 Comite de enajenacion de bienes muebles e inmuebles
| BC.25 Comité de obra plablica
6C.26 Comisiones consultivas mixtas de abastecimiento
7 . .
oo Disposiclanes en materia de servicios generales
e | Programas y proyectos en materia de servicios generales
7C3 | Servicios basicos [energia eléctrica, agua, predial, etc)
ch | Servicios de embalagje, fletes y maniobras
TCS Servicios de seguridad y vigllancia
7C6 Servicios de lavanderia, limpleza, higiene y furnigacion
7C.7 Servicios de transportacion terrestre v adrea
7CA Servicios de telefonia fija v telefonia celular
7 7C8 Serviclo postal .
7C10 Servicios especializados de mensajeria
TCNn Mantenimlento, conservacion e instalaclon de mobiliario
2C12 Mantenimlento, conservacion e instalacién de equipo de
I cadmputo
+{ 7CI3 Control de pargque vehicular
TCI4 Control de combustible
G5 Control y servicios en auditorios y salas
TCIE | Proteccién civil
8C Tecnologias y Servicios de la Informacién
B Disposiciones en rmateria de telecomunicaciones
BC BC2 N Programas y proyectos en materia de telecormunicaciones
A BC3 Normativa tecnoldgica
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ELABORACICN DEL CUADRO CENERAL DE
CLASIFICACION ARCHIVISTICA [CGCA).

BC 4 | Desarrollo e infraestructura de telecomunicaciones
8CS Desarrolle & Infrasstructura del portal de Internet de la
i dependencia
BB Desarrollo redes de comunicacion de datos y voz
8c.7 Dlsposiciones en materia de informética
8C.8 Programas y proyectos en materia de informatica
B2 Desarrolla Infermatico =
BCI0 Seguridad informatica
acn Desarrallo de sistemas
aciz Automatizacion de procesas |
a8aC 13 Contral " ‘desarralio del parque Informatica
BT M Dizposiciones en materia de serviclos de Informacidn
| aC15 Programas y proyectos en matera de servicios de |
' infarmacion
acle ddministraclén v servicias de archivo |
BCT7 Administracidn v servicics de correspondencia
ac.l8 Administracion y servicios de bibliotecas
BC.a8 Administracion v senvicios de otros centros documentales
BC.20 Administracién v preservacion de acervos digitales
BC.2 instrumentos de consulta
BC.2Z Procesos tacnicos en l_uasewicins de informacian
BC.23 Acceso y reservas en servicio de informacion
BL.24% Productos para la divulgacisn de servicios
BLC2S Servicios y productos en Internet e intranet
9C Comunicacién Social
aC.] Disposiciones en materla de comunicacion social
_ BCE Programas y proyectos en materia de comunicacién soclal
9C3 Publicaciones e impresos institucionales
9Ch Mataria multimedia
8cs Publicidad institucional
BCHE Boletines v entrevistas para medios
QL7 | Boletines informativos para medios
GCB Inserclenes vy anuncios en periddicos y revistas
aCa Agencias perlodisticas. de noticlas, reporteros, articulistas,
ac ; cadenas televisivas y otros medios de comunicacion social
SLC10 Hgtas para medios
acn Prensa institucional
aC2 Disposiclones en materia de relaciones publicas
9C13 Comparecencias ante el poder legislativo
9,14 Actos y evertos oflclales
g9C15 Registro de audiencias publicas |
SC.16 Invitaciones v felicitaciones
SCI7 servicio de edecanes
9C18 Encuestasz de opinian
10C Control de Auditoria de Actividades Publicas
OCT Disposiclones en materia de control v auditoria
100 102 Programas 05 eén materia de control v auditoria
1003 Actos de fiscalizacidn (Auditorias, Revisiones de rubros
especificos)
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INTANA

ELABORACION DEL CUADRO CENERAL DE

oo mm.ml‘ CLASIFICACION ARCHIVISTICA [CGCA).
0T & Visitadurias
10C.5 Auditorias
10CE Seguimients a la aplicacién en  medidas o
| : recomendaciones
| 1oe7 | Designaciones como participantes en érganos colegiados
19c.8 Requerimientos de Informacidén a dependencias y
' entidades
10Cc.e Quejas ¥ denuncias de actividades pubiicas
10C10 Peticiones, sugerancias y recomendaciones
1011 Responsabllidades
10012 Inconformidades - e
10C13 Inhabilitaciones
Lo T Declaraciones patrimonisles
10215 Entrega-recepcion
oce | | Libres blancos
nc Politicas
1Ca Disposiciones en materia de planeacidn
NC.2 Disposiciones en materia de informacidn y evaluacién
Nncx Disposiciones en materia de politicas
nc N4 Programas y proyectos en materia de |nformacion y
evaluacidn
NC.S Programas y proyectos en materla de politicas =3
NC.6 Flarnes nacionales
12C Transparencias y Acceso a la Informacion
12C.1 Disposiciones en materia de acceso a la informacion
20 2 F'mgramalls ¥ proyectos en materia de acceso a la
informacian
e Programas y proyectos en materia de transparencia y
: _combate a la corrupcign
12C.4 Unidades de enlace " |
1z ZCS Comité de informacidn
12C.6 Solicitudes de acceseo a la informacién
T2CT Portal de transparencia
12ca Clasificacion de Informacidn reservada
12C.9 Clasificacidn de informacidn confldencial
12C0 Sistemas de datos personales
12C.1 Imstitute federal de acceso a la informacian
12C72 Archivos del presidents electo
El A,
"Liil"'l: h Y 6{““ 15
. , g ocated
cariguer Sabido

Enlace de Archive de Tramite
de la Unidad Adminstrative
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. ) INTANA ELABORACION DEL CUADRO GENERAL DE
— ANiNDE PRI CLASIFICACION ARCHIVISTICA (CGCA).

TRANEFRRMLR

* Subseries Comunes

Fondo Secretariado Ejecutivo del Sisterna Estatal de Seguridad Ciudadana
Documental; del Estado de Quint_arna Roo [SESESC).
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INTANA ELABORACION DEL CATALOGO DE DISPOSICION
i1 DOCUMENTAL (CADIDO).
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INTANA ELABORACION DEL CUADRO GENERAL DE
OOt CLASIFICACION ARCHIVISTICA (CGCA.
fataicery TRLESSCRUER

Fecha: J?/M/?d?é
Unidad Administrativa: II/.d?-!?rj‘Mf A ..z"'].' "‘..-f.“ﬁ'” A ,fi,._.. gj y ﬁé&dﬂ

= Segccionesy Series Comunes

Fondo Secretariado Ejecutivo del Sisterma Estatal de Seguridad Ciudadana
Documental: | del Estado de Quintana Roo [SESESC). -
Secclon | :E.I rh”m [Subseris Nombre de la serie/subserie documental =5
1€ Legislacién ’
1C1 Disposiciones en materia de legislacion
1c2 Programas y proyectos en materia de legislacion
gLk Leyes
1Cd Codiges
15 Convenios ¥ tratadas internacionales
CE Decratos
e Reglamentos
i T8 Acuerdos generales
1C8 Circulares
wia | Instrumentos juridicos consensuales [convenias, bases de
| colaboracion, acuerdos, etc.}
€n | Resoluclones i '
CI12 Compilaciones juridicas
1C13 | Dlarlo oficial de la fadirracmn {er:aclnnﬁ en &l
1C14 MNormas oficiales mexicanas
1C15 Comités v subcomités de normalizacian
2C Asuntos Juridicos
2C.) Disposiciones en materia de asuntos juridices
2C2 Programas y proyectos en materia de asuntos juridicos
203 _Registro y certificacion de firmas
Registio v certlficacién de firmas acreditadas ante |a
2CA dependencia
2C5 Actuaciones ¥ representaciones en materia legal
ZCE Asistencia. consulta y asesarias |
2C7 | Estudios, dictdmenes e informes
2C8 Juicios contra la dependencia
2C 2C9 Juicias de la dependencia ;
2210 Amparos .
i | Interposicldn de recursos administrativos |
2012 Opinionas técnico-juridicas
Ll e 4 Inspeccion v designacidn de peritos = —— 1
2004 Desfalcos, peculados, fraudes ¥ cohechos
ZC.15 Motificaciones [
| 2C16 | Inconformidades ¥ peticiones — ¥ |
2C17 Delitos y faltas /
2o8 | Derechos humanos
Paging | de 7 ol g et ooyt SESESC
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INTANA ELABORACION DEL CUADRO GEMERAL DE
(e [ @ [IJHIRELE CLASIFICACION ARCHIVISTICA (CGCA),

TRAMASFRRNAN

3C Programaci¢n, Organizacion y Fresupuestacion
.7 | Disposiciones en materla de programacion
52 __| Programas y proyectos en materia de programacion
3(‘_7. Procesas de prngramac:dn
Programa anual de inversicnes
EE:;" Registro pregramatico de proyectos instituciones
il Registro pragramatico de proyectos especiales
] Programas operativos anuales
3C8 | Disposiciones @n materia de organizacidn
xC0 . Programas y proyectos en materia de arganizacion
S3CI10 | Dictamen tacnico de estructuras |
3C ind ] Integracion y dictamen de manuales de erganizacion I
ICTE Integm_ﬂldn vy dictamen de mar}uah!s, ROFMas vy
| i L { IIHEEmEﬂEE.s. df_pmceagiy procedimisntos
ICI=E | Acciones de modemizacian administ:_gtiva
IC14 | Certificacion de calidad de procesos v servicios
: administrativos
| SC0S Desconcentracion de funclones
3CI16 Descentralizacion
3CI7 | | Disposiciones en materia de presupuestacion
5C18 Dregramas y provectos en materla de presupusstacion
T | Analisis financiero y presupuestal
Evaluacian v contral del ejercicio Eresuguestﬂl
4C Recursos Humanes
&0 Disposiciones an materia de recursos humanaos
L2 Programas y proyectos en materia de recursos humanos
535 Expediente unice de perscnal
Lt Hegistro ¥ contrel de puestos v plazas
4.5 Mamina de pago de personal -
LC.8 Reclutamiento v seleccion de personal
47 Identificacién v acreditacidn de personal
LCa Control de asistencia [vacaciones Cescansos v Ilc&n-.:las
Incapacidades, elc.|
5.9 wantred disciplinario
10 Cescuentos
HC11 | Estimulos ¥y recomipensas
S L2712 Evaluaciones y promocionas
LC15 Praductividad en el trabajo
L4 Evaluacidén del desempefio de servidores de mando
4C15 Afiliaciones al Instituto de Seguridad v Sarvicios Seclales _’J’,
: da los Trabajadores del Estado
4C16 Contrel de prestaciones en materia economica (FOMAC, /
-l | Sisterma de ahorro para el retiro, segures, atc.
HCA7 Jubilaciones y pensiones
&C8 | Programas de retire valuntario
419 EBecas —
Relaciones laborales (comisiones mixtas, sindicato
420 rmacional de trabajadores al senvicio del estada,
condiclones laborales)
régnaz e R e SESESC
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INTANA
QO

ELABORACION DEL CUADRO GENERAL DE
CLASIFICACION ARCHIVISTICA [CGCA,

4070 | cervicios EE:EIEEEEJEUIEIIES}" de seguridad e higiene an
; el trabajo
473 Cepacitacidn continua v desarrelle profesional del
! personal de areas administrativas
&C.23 Serviclo social de éreas administrativas
G20 wurricula de personal
4C.25 Censo de parsonal
LC26 Expedicidn de constancias y credenciales .
437 Coordinacién laboral con organismos descentralizades v
' paraestatales
LIC 2B servicio profesional de carrera
5C Recursos Financieros
5C 1 | Disposiciones en materia de recursos financieros v
. contabllidad gubernamental
SC 7 Programas y proyectos en materia de recursos financierss
y contabilidad gubernamaental
=Y Castos o egresos por partida presuplestal
L& Ingresos
SC.5 | Libros contakoles
e Reglstros contables [glosal
o Valores financieros
2.8 aporiacioness a capital
- _| Emprestitos =
SZ10 Financiamiento externo
5CN Ezquemas de financlamientao ==
SCA2 ~Asignacion ¥ optimizacidn de recursos financieros
s 5C1% Credltos concedidos ]
BC14 Cuentas por liquidar certificadas
RCIS Transferenclas de presupuesto
SC16 Ampliaciones del presupuests
5CI7 Registro y control de polizas de egresos
5CI1B Registro y control de pélizas de ingresas
5C19 Palizas de diario |
5C.20 Compras directas '
ae.21 Carantias, flanzas v depdsitos
5C22 wontrol de chegques
SC23 Concillaciones
hC.25 Estados financieros |
L3C£3 | Aupiliares gie cuentas f
EC26 Estade del ejercicio del presupuesio ) |
scr? | Fondo rotatario .
Ec2E | | Page de derechos
BC Recursos Materiales
&C1 Disposiclones en materia de recursos materlales ¥ obra
| j publica o
aC B2 F’mrgram_iﬁ ¥ proyectos en materia de recursos materiales
| v obra publica
eCE | Licitagiones
BC.45% | Adquisiciones
Pagnas de S eale 1 e febrere, Calori Froteritor, .7 77080, SESESC
Chaturtal Quirians Hoo, Mexicn SECRETARIADD FARLLTIVD
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INTANA

ELABORACION DEL CUADRC GENERAL DE

n unIz0s HALS CLASIFICACION ARCHIVISTICA [CGCAL
GCE Sanclones, inconformidades ¥ conciliaciones, derivados
: de contratos
GC.G Control de contratos
6C7 SeQuros y flanzas
.8 Suspension, rescision, terminacion de obra publica
6Cg9 Bitacorasde obra publica
Calidad en matera de obras conservacion W
=1 L
equipamiento
&C11 Pracios unitarios en obra pablica v servicios
BCIZ Asgsoria técnica en materia de obra pablica
BLCIE Consan/acicn v mantenimiento de la infragstructura fisica
| BCIS Registro de proveadoras y contratistas
_'_E{l_IS Arrendarmiento
i | Disposiciones de activo fijo L
Almacenamiente, contral y distribucidon de  bienes
&eC1v¥
muekles
e Inventario fisico vy contral de bienes
&cia Almacenamiente, contrel ¥ distribuciin de  blenes
' miuebles
B0 Disposiciones ¥ sistemas de abastecimiento v almacenas
a2l Cantrol de calidad de bienes e insumos
6C.22 Controf y seguimiento de obras ¥ remodelaciones
6C2% Camités y subcomités de adquisiciones, arrandamientos ¥ |
— e e S— SﬁnﬂﬂlﬂE —— ——iui—— S S L E—
G245 Comité de engen&cl 6n de bienes muebles e inmuekles
GC.25 Comité de chra puklica
GC.26 Comislones consultivas mixtas de abastecimiento
T Disposicioneas en materia de servicios genarales
| T2 Programas y proyactos en materia de servicios generales
TC3E Servicios basicos (energla eléctrica agua, predial, etc)
Toh servicios de embalale, fletes v manlobras
s | Servicios de seguridad y vigllancia
JCe Servicios de lavanderia, limpieza, higiﬂne ¥ fumigacicn
TCT | Serviclos de transportacion terrestre y aérea
7C.8B servicios de telefonia fija y telefonia celular
7 709 servicio postal
_A0 EEME_%EFEEG_&‘EEETFEEJEEE
TN Mantenimients, conservacion e instalacion dm
7012 Mantenimients, conservacidn e instalacidon de equipe de '
; computo
i o Control de pargue vehicular
T4 Cantrol de combustible
i mh 1 Cantrol y servicios en auditorios y salas
TC16 Proteccion civil ’
BC Tecnologias y Serviclos de la Informacién /
acy Drisposicionss en materia de telecomunicaciones i
BC B2 Fragramasy proyectos en materia de telecomun icaciones X
8C5 Mormativa tecnologica
Pagina 4 de 7 g caia’s o Tabwart, Calonia Prameriion CP. 72088 SESESC
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INTANA

ELABORACION DEL CUADRO GEMERAL DE

oot * [0 @ [HTTATIE CLASIFICACION ARCHIVISTICA (CGCAL
B4 Desarrollo e infraestructura de telecomunicaciones
BC S Desarrollo e infraestructura del portal de Internet de ia
dependencia
=]
BLE Desarmollo redes de comunicacidn de datos v voz
aC.7 Disposiciones en materia de informatica
BLCE Programnas y proyectos en materia de informatica
BCS Degarrolla informatico
8BC10 | Seguridad infarmatica _
BCH | Desarrollo de sistermas
8kle | Automatizacién de procesos
BC13 Contrad vy desarrollo del parque infarmatico
BC 14 Disposicionas en materia de serviclios de informacion
8C1S Programas ¥ proyectos en materia de serviclos de
; infarmacion .
BC6 Administracién ¥ servicios de archiva . i
BCI7 £ Administracién y servicios de correspondencia 8 hpray | 1eee
acts | Admimistracidn y servicios de biblictecas N :
| _8C18 | | Administraclén y servicios de otros centros documentales |
gc20 | Administracion y preservacion de acenvos digitales '
BC21 Instrumentos de cansulta
BC22 Procesos técnicos en los servicios de Informacion
8C23 Acceso y reservas en servicio de informacidn
BLC 24 . Productos para |a divulgacion de servicios
BC25 | Servicios v productas en Internet e intranet
9C Comunicacién Social
3C1 | Disposicionas en materia de comunicacion social
L2 Programas y proyectos en materia de comunicacion social |
SC3 | Publicaciones @ impresos Institucionales
e | Materia multimedia
acs | Publicidad institucional
8C.6 | Boletines v entrevistas para medios
SCT Boletines informativos para medios
o8 Insercionesy anuncios en periodicos y revistas
ac.a Agencias perlodisticas, de noticias, reporteros, articulistas,
ac ' cadenas televisivas v otros medios de cormunicacidn sacial
aC10 Motas para medios
8C1 Prensa institucional S i
8C12 | Disposicionas en materla de relaciones pdblicas -~ !
B3 Comparecencias ante el poder legislative
B4 Actos v eventos oficiales
8C15 Reglistro de audiencias publicas
SIS Invitaciones y fellcltaciones
Q17 Servicio de edecanes
918 Encusstas de epinign
10C Control de Auditoria de Actividades Pablicas
101 Disposicionas an rmateria de contral y auditoria ¢j
10c 10C.2 Prograrnas y proyectos en materia de control y auditeria =
10C3 Actos de fiscallzaclon (auditorias, Revisiones de rubros
' especificos)
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| 10C 4 | Visltadurias
10C5S duditaras
| | 10ce Seguimiento a la aplicacldn en medidas o
recomendaciones
00T Designaciones como participantes en organos c:ﬁ}eg':_a'g_gs_
10c8 Hm:! uerimientos de informacion a dependencias y
entidades N |
10C.9 Quejas y denuncias de actividades publicas :
10C10 Peticiones. sugerencias y recomendaciones
10CT Responsabilidades
10CI12 Inconformidades
__10CAE Inhabilitaciones
10C14 Daclaraciones patrimaniales
10C15 Entrega-recepcicn
10C16 Libros blancos =
Ll 1C Programacién, Informacién, Evaluacion y Politicas |
L=} Dispeosiclenes en materia de planeacian
ncz Disposiclones en materia de informacion y evaluacidn
ncs Disposicicnes en materla de politicas
TH TC4 Programas ¥ proyectos en materia de informacion y
evaluacion
. NCs Programas y proyectos en materia de politicas
| NG Planes nacionales =
', WS ias y Acceso a la Informacion
i 1207 Disposiciones en materia de acceso a la informacion
17C7 Programas vy proyectos en materia de acceso a la
| informacion
1203 Programas ¥ proyectos en materia de transparencia vy
combate a la corrupcidn
12C 4 Unidades de enlace
| 120 1205 Comite de informacion
1206 Sollcitudes de acceso a la informacion
: 12C7 Portal de transparencis
i 12C8 Clasificacian de Informacion resenada
1209 Clasificacién de informacién confidenclal
12C.10 slstermas de datos personales .
! 12C1 Instituto federal de acceso a la Informacion
I 12C12 Archivos del presidente electo
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€2 Programas y proyectos en materia de legislacian
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1C4a Codigos
B 4 Convenios i tratados internacionales
1C6E Decratos
1e7 _| Reglamentos
e 1B | Acuerdos generales
1CH Circulares o
€10 Instrumentos |uridicos consensuales convenios, bases de
; colaboracian, acuerdos, stc.)
1C11 Resoluciones
12 Ccompilacionas juridicas
113 Diaric oficial de la federacion [publicaciones en el)
11 Morrmas oficiales mexicanas
1215 comibés v subcomibés de normalizacion
| 2C Azuntos Juridicos
201 | Dispoticiones en materia de asuntos juridicos
L2 Prografmas y proyectos en materia de asuntos juridicos
203 Registro v certificacidn de firmas } |
a Registro v certificacidn de firmas screditadas ante la
; dependencia
_aCs | Actuaciones y representacionsas en materia legal
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3CT | Programas operativas anuales
3C.8 Disposiciones en materia de organzacisn
508 Programas y proyectos en materia de arganizacian
3C10 | Dictamen t&cnico de estructuras
3 3CT | h'-te-graﬂlﬁn y dictamen de manuales de organizacian
212 | Integracion ¥ dictamen de manuales, normas v
| Fneamientos. de proceses y procedimientos
3ICT3 | Acclones de modernizacién adrministrativa
e 14 - Eanlfcaﬂmn de calidad de procesos y  servicios |
| administrativos
3C1S Desconcentracion de funciones
316 Descentralizacion
307 Disposiciones en materia de presupuestacion
o |21 Programasy provectos en materia de presupusstacian
. ag |~} Analisis financiero ¥ presupuestal
3C20 Evaluacidn y control del ejercicio presupuestai
4C Recursos Humanos i
ach Disposiclones en materia de recursas hurnanos '
BC2 Programas y proyectos 8n matera de recurses humanos
403 Expediente unico de personal
LT 4 Registro ¥ control de puestos v plazas
&L Mdmina de pago de personal
4C.6 Reclutamienta y s&leccion de personal
LCT Identificacion ¥ acreditacion de personal
4CH Contral _de asistencia [vacaciones, descansas y licencias, |
Incapacidades ate)
GC 0 Cerntrol disciplinaria
410 Descuentos
&HC1N Estimulos y recompensas
4 L2 Evaluaciones y pramociones
HC13 Sroductividad en el trabajo
S04 Evaluacidn del desempeno de senvidores de manda |
4B Afiliaciones al Instituto de Seguridad ¥ Servicios Saciales
] de Ios Trabajadores del Estado
4016 Centrol de prestaciones en matera econdmica [FGMAE
i Sisterna de ahorro para el retiro, seguros, ete] .
417 Jubilaciones v pensiones
GCIB | Pregramas de retiro voluntario
4C19 IBecas
Relaciones [aborales icomlisiones mixtas, sindicato |
20 nacional de  trabajacgores al servicio del estado,
condiciones laborales) ps _
pasina 2 e o e SESESC
Chemumal Guintana Ao Miwioo SECRETAINALIO EIBCLTI
eI ] FIEL SISTFS FRTATAL B1F

SECURDAD CWLIDACEMA

BERIEIRFD



INTANA
(o [0 [LHAH

ELABORACION DEL CUADRO GENERAL DE

CLASIFICACION ARCHNISTICA (COCA).

Senviclos sociales v culturales v de saguridad e higienes an

4

AT | el trabajo
sC27 | Capacitacion continua ¥ desarrollo  profesional  del
| personal de dreas administrativas
G323 Senvicio social de dreas administrativas
GC 24 Curricula de personal
G2 | Censo de personal
HT 26 | Expedicion de constancias y credenciales
aC 3T | Coordinacian laboral con organismos descentralizacios y
| paraestatales
4L 38 Servicle profesional de carrera
5C Recursos Financieros .
sy I Disposiclones en materla de recursos financieros v
contabilidad gubernarmental
B2 Frogramas v proyectcs en materia de recurses financieros
¥y contabllidad gubernamental
L3 | Castos o egresos por partida presupuestal
SiZ4 Ingresos
5C5 | Libros contablas
SC.6 . Registras contables [glosa)
_sCT | | Malores financiercs
sC.8 | Aporiaciones a capital
SL.5 | Empréstitos
SCI0 [ Fimanciamiento externa
_5CN | Esquernas de financlamiento
5CI2 Aslgnacion y optimizacion de recursos financieros
5Cis | Cuentas por liguidar certificadas
5L15 Transferencias de presupuesto
5008 Ampliaciones del presupuests )
SC17 Registro ¥ contrel de pdlizas de egresos
5C.18 Registro v control de pdlizas de ingresos
518 Palizas de diarig
SCZ0 Compras directas
SC 1 Carantias. fianzas v depositos
5C22 Control de cheques
SC23 Conciliaciones
SC24 Estados financieras
SC25 Auxiliares de cuentas
5C26 Estado del ejercicio del presupissto
SC2X7 Fondo rotatoric
5C.28 Fago de derechas ~
& 6C Recursos Materiales
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6CS Sanciones, inconformidades v concillaciones, derivados
de contratos
=] Control de contratos
&7 Seguros y fianzas
aC. A Suspensian, rescision, terrinacion de obra publica
el | Bitacoras de obra publica
sC10 Calidad en materia de obras conservacitn v
: egulpamients
BC.1T Pracics unitarios en obra E&h:lca W SEMVICIos
BC12 Asesoria técnica en materia de obra plblica
BC13 Conservacion ¥ mantenimiento de [a infraestructura fisica
BC 14 Regisiro de proveedores v contratistas
BC1S Arrendamisnto
BC1E Disposiciones de activa fijo =
aC17 Almacenamiento, contrel vy distribucidn de blenes
muebles -
BC18 Inventario fisico v control de blenes
BC1S Almacenamients, contrel v distribucién de bienes
f ) miuables
&6C20 Disposiclones v sisternas de abastecimiento y almacenes
| _BCa | Control de calidad de blenes e Insumos
S22 Contrel y seguimiento de obras ¥ remodelaciones
| o I:::nn'_\H;d-s ¥ sibcomibés de adguisiciones, arrendamientosy
SEMYICIOS 8 |
GC 24 Comité de enajenacion de bienes muebles e inmuebles
BLC25 Comité de abra publica
BL.26 Comisianes consultivas mixtas de abastecimiento
7C Servicios Cenerales
T Dispasiciones en materia d= senicios generales
| T2 Programasy proyectos en materia de servicios generales
e Servicios basicos (energia eléctrica, agua, predial, etc )
.~ T Servicios de embalaje flates y maniobras
TS ___S_Ew__l_t:_i_ggg:!g; guridad y vigilancia
6 Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacion
TCT Servicios de transportacion terrestre y adrea
TCA Servicios de telefonia fija v telefania celular |
e o] Senicio postal
FEI0 Lervicios especializados de mensajeria
7CN Mantenimignto. conservacion e instalacion de | mu::bl Harln
o Mantenimiento. consernacion e instalacien de equipe de
e computo
AL Control de parque vehicular
T4 Control de cnmbustlble
7C15 _Control y serviclos en auditorios y salas J
JCIE Proteccidn civil Py
| EC Tecnologias ¥ Servicios de la Informacion
{8 Disposiclones en materia de telecomunicaciones .
| BC aC2 Prograrnasy proyectos en materia de telecomunicaciones |
| BCE Mormativa tecnoldgica “
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TR INLEEFORMER
i 4% Desammollo e infraestructura de telecomunicaciones
BC S Cesarmollo e infreestructura del portal de intermet de la
| dependencia
BC.a | Desarrollo redes de comunicacion de datas v wol
acy | Disposiciones en materia de informatica
BC.B Programas y proyectos en materia de informatica
BC.A Desarmolle infarmatica
BCI10 | Seguridad ‘nformatica
8C | Desarrollo de sistemas
BCI2 | Automatizacién de procesocs
BCI1Z Control y desarrollo del pargue informaticeo
B4 | Disposiciones en materia de servicios de informacian
BCIE | _Pr-ngfamgﬁ ¥ proyectos en materia de serviclos de !
| informacian
BCI6 Administracidn y servicios de archive
BCI17 Administracion ¥ servicios de correspondencia I
2C1a Administracion ¥ servicios de bibliotecas
BLCI9 Administracion v senvicios de otros centros documentales
BEC20 Administracion ¥ preservacion de scerves digltales
_BCZ1 Instrumentos de consulta
Pracesos técnicos en |os senvicios de informacion
BL23 Acceso ¥ rmsarvas en servicio de informacion
BC.24 Productes para la dlwlga:l:ﬁn de servicios
BC25 | Servicios y oreductos en Internet @ intranet |
9C Comunicacién Social |
L] Dispasiciones en materia de comunicacion social
ac2 Programas y proyectos en matera de comunicacion social |
oL Publicaciones @ impresos Institucionales
O 4 Materia multimedia
SC5 Publicidad institucional
aCB Boletines y entrevistas para med|os
8C7 Boletines informativos para medios
aCB Inserciones y anuncics en periddicos v revistas
ac o Agencias pericdisticas, de noticias, reporteros. articulistas.
9C cadenas televisivas y otros medios de comunicacion social |
2C10 Motas para medios -
aCN Erensza institucional
BC12 Dispaosicionas en materia de relaciones publicas
BCI3 Comparecencias ante el poder legisiatho
BIC.14 Actos v eventos oficiales B
BLI15 Reqgistro de audiencias publicas
GC1E Invitaciones y felicitaciones I
BCI7 Servicio de edecanes
BC.B Encuestas de ni:l;i-n-u:_:rn
10C Control de Auditoria de Actividades Pablicas
10C] Disposiciones en materia de control ¥ auditoria
10 10C.2 Programas y prayectas en materla de control v auditoria
. Actos de fiscalizacion (Auditorias, Revisiones de rubros
; especificos)
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10C.4 Visitadurias
10C.5 Auditorias :
OCE Sseguimilento a la aplicacion en  medidas o
L recomendaciones
10C.7F Designaciones coma participantes en {irgﬂgns colegiados
ocE | Ftequerimienms de informacidn & dependencias. v
enticacles L
10C.5 puejas y denuncias de actividades publicas
I 10C10 Peticiones, sugerencias y recomendaciones
| 10CTH Responsabilidades
| 1DCaz Inconformidades
1DCI3 Inhabilitaciones
TOC T4 Declaraciones patrimoniales
eS| Entrega-recepcion
10C16 Libros blancaos

1€ Programacion, Informacién, Evaluacién y Politicas

Rl ] Dnsgcrmr:rnr'res en materia de planeacion
Nnez2 Disposiciones en materia de informacién y evaluacién
Nes Disposic Ic-r'rplp_n_@mrla de paliticas
T ne4 Programas ¥y provectos en materia de informacicén v
I evaluacian
| TMES Programas y proyectos en materla de politicas
| 16 Planas nacienales
12CTra renciasy Acceso a la Informacion
121 | Disposiciorsas en materia de acceso a la informacién
1203 Programas ¥ proyectos en materia de acceso a2 la
informacion
1203 Programas ¥ provectos en materia de transparencia v
combate a la corrupoidn
12C 4% Unidades de enlace
- 12C.5 Comité de infarmacion
12C.6 Solicitudes de acceso a la informacién
1207 Portal de transparencia
12C.8 Clasificacion de informacion reservada
12C8 Clasificacion de hfnrmaci:jnjgnﬁdenzlﬂl
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12C11 Instituto federal de acceso a la informacién )‘f
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INTANA ELABORACION DEL CUADRO CENERAL DE
e - [0 @ LA CLASIFICACION ARCHIVISTICA {CGCA).

Facha 3 ' y

Unidad Administrativa: E}Eﬁg}ﬂilﬂ;j ;t;g i ; EL& 1 -

* Seccionesy Serles Comunes

PR PR

Fondo Secretariado Ejecutive del Sisterna Estatal de Seguridad Ciudadana
Documental: del Estade de Quintana Roo [SESESC).
Secclon | Serle | Subserie Mombre de la serie/subserie documental
1€ Legislacion
Lo Dispasicionas an materia de 1Eﬂi5j§g.itjn
E2 Programasy proyectos en materia de legislacion
€3 Leyes g
1C4 Cadigos
1C5 Convenios ¥ tratados internacionales
1C6 Decretos B
1C7 Raglarnantos
i ICa Acuerdos generales
[ | Circulares _
110 | Instrumentos Juridices consensuales (convenios, bases de
colaboracidn, acuerdos, atc.)
1EN Resoluciones
1C12 Cormipilacicnes juridicas 1
1C5 Diario oficial de la hdemciérﬁuﬁr&_a:innes er el)
1C14 Mormas oficiales mexicanas o
115 Comités v subcaomités de normalizacion
ZC Asuntos Juridicos
T Disposiciones en rmateria de asuntos juridicos
| 22 | | Programasy proyectos en materia de asuntos juridicos
ok 0 Registro y certificacion de firmas
24 Registra ¥ certificacion de firmas acreditadas ante la
dependencia =
205 Acluaciones ¥ representaciones en materia legal
2.C6 Asistencia, consulta y asesorias
207 Estudips, dictamenes e informes
|  2C8 Juicios contra la depaendencia
2C 208 Julcios de B dependencia
ZC10 AMpPAaros
ol | N Interposkcion de recursos administratives
202 Cpiniones tksnico-juridicas
_ECE Inspeccion y gesignacidn de paritos
ZC 14 _Desfalcos, peculados. fraudes v cohechos .
2C15 Notiflcaciones |
2C06 Inconformidades y peticiones _ |
2017 Dalites v Faltas
I 2CIB | Derechos humanos
pagia 1 e ™ SESESC
Chasumal Cudrannm Foo, Hdslon AT TG
s R CHEL SISTERAR ERTATAL CIF
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ELABORACION DEL CUADRO GEMNERAL DE
CLASIFICACION ARCHIVISTICA [CCCAL

3C Programacién. Organizacién y Presupuestacion

3C] Disposiciones en materia de programacion
SCZ | Programas y proyectos en materia de programacian
3C3 | Procesos de programacion
IC & Programia anual dis invertiones
IC.5 | Registro programatics de proyectes institucionales
.G | Registro programatico de proyectod st pbciales
2CT | Programas operativos anuales
ica | Disposiciones en materia de organizacitn l
3C.9 ' Prograrmasy proyectos en materia de organizaciin
3C10 | Dictamen técnico de estructuras ]
e 3N | Integracidn y dictamen de manuales de organizacidn |
212 Integraj:lt!m ¥ dictamen de manuales. normas y
1 i neamientos, de procesos v procedimisntos |
] K Acciones de modernizacidn administativa |
e Certificacion  de calidad de procesos v servicios |
3 sdministratives
__3C15 Desconcentracicn de funciones
3C6 Cescentralizacion
31T Disposiciones en materia de presupuestacitn
ICIE Prograrmas y proyectos en materia de presupuestacién |
IC19 _Analisis financiero y presupuestal |
i 3C20 Evaluacidn v control del sjercicic presupuestal
f 4C Recursos Humanos
| 4C1 | Disposiciones en materia de recurses humenos
| 402 Prograrmas ¥ proyectos en materia de recurses humanos
' 4C.3 Expediente dnico de personal
G4 Registro v cantral de puestos v plazas
HC5 Némina de pagoe de personal
BT B Reclutamiento v sedeccion de personal |
LCT Identificacikin v acreditacién de personal |
GCE Control de asistencia (vacaciones. descansos y lice nclas
' Incapacidades. ate.|
| 4C0 Control disciplinario
| 4200 Dascuantos
HCT Estimiulas ¥ recampensas
& LCI2 Evaluaciones y promociones
4CT13 Productividad en el trabajo )
&T 14 Evaluacion del desermnpefio de servidlores de mando
W15 Afiliacionas al Instituto de Seguridad y Sendelos Soclales
de |os Trabajadores del Estaco
4C18 E_ﬂntrul de prestaciones en materia econdmica (FONAC,
| Sisterna de ahorro para el retiro, seguros, etc)
SCO7 Jubilaciones ¥ pensiones
L8 Prograrmas de retiro voluntaric |
4C12 Becas
Relaciores laborales (comisiones mixtas sindicato
420 naclonal de trabajadores al senvicio del estado,
| condiciones laborales)
PiginaZde 7
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IHTAH A ELABORACION DEL CUADRO GEMERAL DE
Oﬂ#nh"?-':ﬂi CLASIFICACION ARCHIVISTICA [CGCA).

sC Senvicios sociales v culturales y de seguridad e hiclens an |
el trabajo
sC22 Capacitacion continua v desarrollo  profesional  del
e personal de dreas administrativas
4CE% senvicio soclal de dreas administrativas
SCEL Curricula de per personal
| 4C25 cense de parsonal |
YO 26 Expadicion de constancias y credenciales
4T Coordinacién laboral con organismos descentralizados v |
| CR paraestatales ,
| 4C2B | Servicio profesional de carrera |
| 5C Recursos Financieros
ee1 | Dlspaslc!nnm en  materla de recursos financieros v
contabilidad gubernamental .l
sc2 Programas y proyectos en materia de recursos financleras
y contabilidad gubernamental
e, i Castos o egresos por partida presupuestal
EC.4 Ingresos
EC.5 Libros contables =
5CE Registros contables {giosal
5.7 Valores financieros
SCa Apartacionss a capital
5C.9 Empréstitos
5CI10 Financiamisnto externo il
5CT Esguermnas de financiamianto
SC12 Asignacion y optimizacion de recursos financieros A
e | 5618 Créditos concedidos 7/
S48 Cuentas por liguidar certificadas
-l L Transferenclas de presupuesto
SCIE Ampliaciones del prasupuesto
a7 Registro y cantrol de pdlizas de egresos
SC18 Reglstro y contral de polizas de ingresos
aC18 Polizas de diario
.20 Compras directas
5C2 Larantias, flanzas v depdsitas
BC22 | Control de cheques
SC25 | Conciliaciones
S5C.24 | | Estados financieros
BE2S | | Auxiliares de cuentas =
SCZ6 | | Estado del ajercicio del presupuestn
ReZT | | Fondo rotaborio
SC28 | Pago de derechos L
&C Rucursos Materiales [
&0 [ Disposicicnes en matera de recursas materiales y obra
publica s,
it — Programas y proyectos en materia de recursos materiales
| v obra publica
63 | Licitaciones
B4 | Adguisiciones
pegina 3t 7 i S e o 5 SESESC
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ELABORACION DEL CUADRO GENERAL DE
CLASIFICACION ARCHIVISTICA [CGCA).

Sanciones, inconformidades ¥ conciliaciones, derivados

I i de contratos
6CE Control de contratos ol
BC.T Seguros ¥ fianzas
6B Suspensién, rescision, terrminacion de obra publica
|_6CHY Sitacoras de obra publica
5C10 Cakdad en materia de obras. conseracion
equipamients
| BLI Precios unitarios en cbra publica v servicios
| 6012 Asesoria técnica en materia de obra publica
BC13 Conservacion y mantenimiento de [a Infrasstructurs fisica
BC1S Regisiro de proveedores v contratistas
BLIS Arrendamignto
L6 Disposiciones de activo fijo
eC17 Almacenamiento. contrel v distribucidn de  bienes
muebles L
BC18 | Inventario fisico y control de bienes
5C19 Almacenamiento, contrel v distribucion de bienes
muekles
&C20 | Disposiciones v sisternas de abastecimiento v almacenes
BC21 | Control de calidad de bama Insumas
BC22 Control ¥ seguimiento de ﬂbru s y remodelacicnes
EC T | Comiités y subcomitis de adnulslclnhes arrendamientosy
servicios
BC.24 | Comité de anajenacion de bienes muebies e inmuebles |
~fc2s Comité de obra poblica M
BCI6 | | Comisiones consultivas mixtas de abastecimiento
mmﬁuﬂlu
7C.1 | Dlspnslclu-na-ﬁ en materia de sarvicios genarales
TCZ Prugramas].r plD].rEEtI:E en materia de sernvicios genaerales
JC3 Servicios basicos (energia E-IErl:tnl:a,agua. predial, etc.)
TC4 | Servicios de embalaje, fletes v maniobras
TC.5 Servicios de seguridad ¥ vigilancia
7CH Servicios de lavanderia. limpieza. higiene v fumigacién
o7 | Sarvicios de transportacion terrestre v aérea
7C.H Sarvicios de telefaria fija v telsfonia celular
g 7C.9 Servicio postal
Jao Servicios especlalizados de mensajeria
7 Mantenimiento, conservacion & instalaciin de mobiliario
7012 Mantenirmisnto, CONSenacion e instalacion de equipo de
; computo
T3 Control de pasgue vehicular
[ 7Cla Control de combustible
I 1S Control y servicios en auditorios v salas
7C6 Proteccion chl ]
8C Tec ‘Servicios de la Informacion
BC Disposiciones en materia de telecomunicaciones
ac BC2 Programasy proyectos en materia de telecomunicaciones
BC3 Hormativa tecnaldgica -
Péging 4 de7 e Sin brers, Colonia romarPherss,C 5 77088, SESESC
P P, i S rar B, b, SECAETARLADD EIECLITIVD
(SHE BRA 16 30 DL SISTEMA ESTATAL DR



IHTAHA ELABORACION DEL CUADRO CEMERAL DE
RO N CLASIFICACION ARCHIVISTICA (COCA).
BC.4 Dasarrolio e infraestructura de telecomunicaciones !
BCS Cesarrollo e infraestructura del portal de Internet de o
; dependencia I
BC.B Desarrollo redes de comunicacion de datos i VaT |
BC7T Disposiciones en materia de informdtica u|
LB Programas y proyectos en materia de informatica |
BC.9 __| Desarrollo informatico |
BCIO Segurdad informatica -
scn Dasarrollo de sisternas I
BCiz | Automatizacion de procesos
BL13 Control y desarrolio del parmue informatico
| BCIS Disposicianes en materia de senvicios de informacian
BC1S Programas ¥ provectos en materia de senvicios de
informacicn
9 2C16 Administracitn y servicios de archivo
acie Administracion y servicios de bibliotecas
acia Administracion y servicios de otros centros documentales
BC.20 Administracion y preservacion de acenos digitales
BC2 Instrumentas de consulta
BC22 Procesos técnices en los servicios de informacidn
BC2E Arcceso y resernvas en senvicio de informacian
BC24 | Productos para la divulgacisn de servicios
BC25 servicios y productes en internet e Intranet
9C Comunicacién Social
ac] Dispesiciones en materia de comunicacién soclal
B2 Programasy proyectos en materia de comunicacion social |
SCE Fublicaciones e impresos institucionales
BiC.4 Matera multimedia
gCs | Publicidad institucional
BC.6 Boletines v entrevistas para medics
BCT Boketines informativos para medios
GiC.8 Inserciones y anuncios en peritdicos y revistas L
| 5C. Agencias periodisticas, de noticias, reportercs, articulistas,
ac cadenas televisivas y otras medios de comunicacidn social
SC10 Notas para medios
aCT Prensa institucional
82 ) Disposicianes en materia de relaciones pdblicas
L | Comparacencias ante el pader legislativo
9C14 | Actosy eventos eficiales
8C15 | Registro de audiencias publicas
acls Invitaciones v felicitaciones
8CA7 Servicio de edecaned
ocis Encuestas de n%'nlan A -
10C Control de Auditoria de es Pdblicas
1061 | | Disposiciones en materia de contrel v auditoria
100 e | | Programas y proyectos en materia de control v auditoria
1neR | | Actos de fiscalizacion (Auditorias, Revisiones de rubros
| especificos)
pasiea o7 e e ke e o™ SESESC
Craiusd, Juizbars Poo, M. SECAGTANADS EIRCUTIVG
BRI EAA 2538 OWE SHETERSA EETATAL [IF
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INTANA ELABORACION DEL CUADRO GENERAL DE

e ROQ n rues CLASIFICACION ARCHIVISTICA (CGCA).
10 & Visitadurias
10C.5 Auditorias
10C.6 Seguimiento &8 la  aplicacidan  en  medidas o |
; racamendaciones
10C.7 Designaciones como participantes en drganos ealegiados
10C.8 I?E::_luerimienm: de informacién a dependencias v |
; entidades
| _10Cs Quejas v denuncias de actividades pablicas
Lo {4 Peticiones, sugerencias y recomendaciones
10C.1 Responsabilidades
10C.I2 Inconformidaces
12C13 Inhaktilitaciones
10C, 14 | Declaraciones patrimoniales
10E05 Entrega-recepcion
1076 | Lires blancos
N¢ Programacién, Informacion, Evaluacién y Paliticas
ncl Dispesiclones en materia de planeacion
TIC.2 Disposiciones #n materia de informacidn y evaluacion
N3 Risposiciones an materia de politicas
nc e Frogramas y proyectos en materia de infarmacion y |
gvaluacion [
| mncs Programas y proyectos en materia de politicas
| nce Planes nacienales
12€C Transparencias y Acceso a la Informacion |
1zca Disposicicnes en materia de acceso a la informacién v
2e2 Programas y provectos en materda de accese a la
L Informacion
ez | Programias i provectos en materia de tramsparencia v
combate a ia cormupeidn
12c4 | Unidades deenlace
13 12e5 | Comité de infermacian 3
_ECs | Solicitudes de acceso a la informacidn
_2er | Porial de transparencia
| 1208 ___ﬂlawsjfg;gciﬁn de inforrmacion reservada
12C.9 | Clasificacian de Informacicn confidencial
1210 | Sistemas de datos personales
12CT | Instituto federal de acceso a la Informacion .
12C12 | Archivos de| presidente electo

Pégina a7

Coordimacsors Cengral e
Seguimierte; Evaluacidn y de
brchivas

¥
wooaldel G

¥
Thiular del Aren Coordlfedcda de
Archivers ded G

Calls 1 de misyo win, snire cale Tormas Sena Bartecheno - .
¥ calle 5 oo febiedn, Calnla Matembsns, © P THo8E EE:
Chrwiurral Jriimana Fea, Maxien, SECRETAEHADC K1 BCLITIVG
IBAE} §HA 36 38 DAL SFETE kb EETATAL 0
SECIADALLRIanLya



INTANA

Nibos PARA
FAREFEAMEN

Subseries Comunes

ELABORACION DEL CUADRO CENERAL DE
CLASIFICACION ARCHIVISTICA [CGCA).
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ELABORACION DEL CUADRO GENERAL DE
CLASIFICACION ARCHIVISTICA (CCCA).

Fonde Secretariado Ejecutivo del Sisterna Estatal de Seguridad Cludadana
Documental: | del Estado de Quintana Roo [SESESC),
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INTANA ELABORACIOMN DEL CUADRO CENERAL DE
"o [ o JLITIRIT CLASIFICACION ARCHIVISTICA {CGCA).

TRIREFTRHAN

Fecha: 2o e
Unidad Administrativae  Soceslavio. Tecnuct

= Secclonesy Series Comunes

Fondo | Secretariade Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Ciudadana
Documental: | cel Estado de Quintana Roo (SESESC) :
Seeciin] :&mﬂ"' e Mombre de la seriefsubserie decumental
1€ Legislacian
= Disposiciones en materia de legislacion
= Programas ¥ proyectos en materia de legislacian
1C3 Levas
1C4 Caodigas
1c5 Convenics ¥ tratadas interna::lgnalnn_r.
1C.& Decratos
1C7 Reglarmentos
1c 1C8 Acuerdos generales
g Circutares
110 Instn.lrnﬂr!tuijuﬁdicus consensuales comvenios, bases de
5 colaboracidn, acuerdos, etc.)
1IcNn_ | Resoluciones
1212 Compilaciones juridicas
1C13 Diario oficial de |a federacion (publicaciones en el)
1C14 _Mormas oficlales mexicanas
> Asunte dicos
2C1 | Disposicionas an materia de asuntos juridicas
202 Programas y proyectos en materia de asuntos juridicos
23 Registro v certiflcacidn de firmas
2 4 Reglstro ¥ certificacidn de firmas acreditadas ante la
: depandencia
a5 Actuaciones ¥y representaciones en materia legal
26 Asistencia, consulta y asesorias
2C.7 Estudios, dictamenes e informes ,
 2c8 | | Juicios contra la dependencia -
26 09 Juicios de |a dependencia
2C.10 Arnparos -
2cn | Interposicidn de recursos administrativos
2212 | Opiniones técnico-juridicas
2213 Inspeccion v designacidn de peritos
| 2c0s | | Basfalcos, peculados, fraudes y cahechos |
I 2235 | Motificaciones
2C16 | Ineanformidades y peticiones
2017 Dwalitos v faltas “il
2C.18 | Derechos humanos
eaging én7 i s S B CF TR SESESC
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INTANA ELABORACION DEL CUADRO GENERAL DE
- OO0 1z rirs CLASIFICACION ARCHIVISTICA [CCCA),
3C Programacién, Organizacion y Presupuestacion
3C1 Disposiciones en materia de programacion
L2 Programas y proyectos en matera de programacion
3C3 Procesos de programacion
3Ch Programa anual de inversiones
3.5 Registro programatico de proyectos institucionales
3.6 Registro programatico de proyectos especiales
3T || Programas operativos anuales
3B | Disposiciores en materia de organizacion
0.8 F'mgrahus ¥ proyectos en materia de organizacion !
, 3C10 Dictamen técnico de estructuras
3 21 Integracién y dictamen de manuales de organizacion
%12 Integracién vy dictarnen de manuales, hormas y |
lineamientos, de pracesos ¥ procedimientos
3C13 Acciones de modernizacidn administrativa
214 E-E'I't”'rf:a'tiﬁl:'l de calidad de procesos v servicios
administrativos =
5 | Desconcentracién de funciones
3c1e Descentralizacian
7 Disposiclones en materia de presupuestacisn
ZC18 Programas v proyectos en materia de presupuestacidn
g = Amnalisis financiero v presupuestal
2C20 Evaluacion y control del ejercicio presupuestal
4C Recurses Humanos
s S | Disposiciones en materia de recursos humanos
402 Pragramasy proyectos en matera de recursos humanos
5035 Expedlents inico de pnm:mal =
HC.5 | Registro y control de puestos y plazas
425 Moémina de pago de personal
4CB Reciutamiento y seleccién de personal
4c? | Identificacién y acraditacion de personal |
4C8 Contral de asistencia (vacaciones. descansos ¥ licencias
' | incapacidades, etc.)
_&C.B | Control disciplinario
_&CT0 Descuentos
41 Estimulos y recompansas
4L GC12 Evaluacionesy Emma:l:-nu-s
GC13 Praductividad en el trabaje
T 14 Evaluacion del desempaefio de mr\ddnms de mando
&0 Afiliaciones al Institute de Segurldau ¥ Senvicios Sociales
g de los Trabajadores del Estado .
4CI6 Cpntml de prestaciones en materia econdmica (FOMNAL
Sistema de ahoro para al netiro, seguros, atc.) .
&7 | dubllaclones ¥ pensiones
L8 Programas de retiro voluntario
HC8 Becas
Relaciones laborales (comisiones mistas, sindicato
LT E0 nacional de trabamdores al servicio del estado,
condicicnes laborales)
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INTANA ELABORACION DEL CUADRO GENERAL DE
(e © ILTHATLE CLASIFICACION ARCHIVISTICA [CGCA).

TAYRSFORMAN

. T 18

el Servicios sociales y culturales v de seguridad e higiens en
el trabajo
ey Capacitacién continua v desarrolle profesional  del
persanal de dreas administrativas
4C.23 Servicio social de dreas administrativas
4C24 Curricula de personal |
SC.25 Censa de personal
S 26 Expedicikinde constancias y credenciales
427 Coordinacion laboral con crganismos descentralizados v
| paraestatales .
4C.28 Servicio Ern:rfas{nn al de carrera
5C Recursos Financieros
5e Disposiciones en materia de recursos financiercs v
' contabilidad gubernamental
cea Programasy proyectos en materia de recursos financiercs
' y contabllidad gubernamantal
9L Castos o egresos por partida presupuestal
SL.5 Ingresas
55 Libroz contables
sChE Registros contables (glosa)
SC.7 Valores financieros
5C8B Aportaciones a capital
5C.9 Empréstitos
| SC10 Financiamiento externo
5CT Esquemas de financiamiento
BCT2 Asignacion ¥ optimizacion de recursos financiercs
e SCI3 Créditos concedidos
_sCH4 Cusntas por liquidar certificadas
_SC15 Transferencias de presupuesto
__5Cle | | Ampliaciones del presupuesto
BCA7 Registro y control de polizas de egrescs
S5C18 Registro ¥ control de polizas de ingresos |
SC19 Polizas de diario _
320 Compras directas
sca | Garantias, fianzas y depdsitos =3
e g | control de chegques
523 | Conciliacignes
SC24 | Estados financieros
SC25 | Auriliares de cuentas
5C26 Estada del ejercicio del presupuesto |
SC27 Fondo rotatario
5C28 | Pago de derechos '
Ecgl_gl_rug Materiales |
&C1 Disposiciones en matera de recurscs materiales v obra |
i publica T S
sC ] Programas ¥ proyectos en materia de recursos materiales
v obra plblica
&C3 Licitaciones
6L4 Adguisiciones
pagira 37 e L S SESESC
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INTANA ELABORACION DEL CUADRO GEMERAL DE

UNoDs pats CLASIFICACION ARCHIVISTICA ([CGCA),
BCE Sanciones, ‘nconformidades ¥ conciliaciones, derivados
de contratos
GCE | Control de contratos |
__ecy | Seguros y fianzas
BC.B suspansldn, resclsion, terminacisn de obra publica
18" Bitacoras de obra publica S e
ec10 Ealn_:iad en materla de obras, consenvacien Y
equipamisnts
BT Precios unitarios an obra piblica v servicios
BCIZ Asesoria técnica en materia de obra publica
BCI3 Conservacidn y mantenimiento de la infragstructura fisica
BC14 Registro de proveedores y contratistas
815 Arrendamiento
616 Disposiciones de activo fijo
Almacenamiento, control y distribucion de  bienes
&CI7
muekles
18 Inventarie fisico y control de bienes
ECc1g Almacenamignte, contrel v distribucion de bienes
' -
620 Dispasiciones ¥ sisternas de abastecimianto v al ma:er.ec
BC21 Control de calidad de blengs e Insurmos
622 Controf v seguimiento de obras v remaodelaciones
ECaT ﬁumi@éﬁ ¥ subcomités de adguisiciones arrendamientosy
servicios
_ BC24 Comite de enajenacion de bienes muebles e inmuebles |
BC.25 Camité de cbra publica
BC.26 Comislones consultivas mixtas de abastecimiento
7C Servicios Cenerales
T T D|5pﬂ5:-|:|r.:mes en materia ge servicios genarales 1
Ty | Pmogramas ¥ proyectos en materia de senvicios g&neralez
TCS Servicios bésicos [energia eléctrica. agua, predial, etc.)
|  TC& Servicios de embalaje, fleles v manialsras
| s | servicios de seguridad vy vigilancla
| w8 | Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacion
TCT Servicios de transportacion terrestre v adrea
TL8 aenvicios de telefonia fija v telefonia celular
7C 7Ca | Servicio postal
7CI0 | Servicios especializados de mensajeria
TCN Mantenimiento, conservacidn e instalacion de mobiliario
7C 12 Mantenimients, conservacidn e instalacidn de equipo de
; computo |
TCIE Contral de pargue vehicular :
TC4S Cantrol de cambustible ]._.
TS Caontral y servicios en auditorios y salas
TC6 Proteccion civil
BC Tecnologias y Servicios de la Informacién K
(=14 Drisposiciones en materia de teliecemunicaciones |
ac BC.2 Ptogramas y proyectos en materia de telecomunicaciones |
E BC3 Mormativa tecnologica %
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INTANA

ELABCRACION DEL CUADRO GENERAL DE

unnos piRk CLASIFICACION ARCHIVISTICA (CCCA).
| BC4 | Desarrollo g infraestructura de telecomunicacionas
acs . Desarrollo e Infraestructura ded portal de Internet de la
’ dependencia
8C.6 Desarrollo redes de comunicacion de datos v voz
BLT Disposiciones en materia de inforrmatica
_ﬂl.:,"_.E. ngﬂmrr:las tLl'ﬂx'EEtnﬁ en materia de !nfnrmatlca
8C3 Dezarrollo Infarmatico
8C10 Seguridad Informatica
S Desarrollo de sisternas
8C12 Automatizacian de procesos
BC13 Caontrol v desarrollo del pargque Infarmatico
BC14 Disposiciones en materia de serviclos de Infarmacion
AC15 Programas y provectos on materla de servicios de
; informacion
BCI16 Administracion y servicios de archiva
acle | ministracion y servicios de bibliotecas
aelR | Administracion y servicios de Glros centros documentales
BC20 Administracién y preservacion de acernvos digitales
BC.A1 Instrumentos de consulia
| BC22 | Procesos técnicos en los servicias de informacian
I gC23 | Acceso y résenas en servicio de informacion
BC24 | Productos para la divulgacian de servicios
BC2Z5 Servicios v productos en Internet e intranet
98¢ Comunicacién Social
fe i | Disposicionss en materia de comunicacion social
o2 Programas y proyectos en matseriade comunicacion EJE."EI-5|
L3 Publicacidnes o impreses institucionales
= Materia multimedia
'9__1_:_.':’- Publicidad imstitucicnal B
9C 6 Boletines vy entrevistas para medios
SC7 Boletines |nforméativos para medlos
9B Inserciones ¥ anuncios en periedicos v revistas
2C9 Agencias periodisticas, de noticias, reporteros, arucullstas [
ac 8 cadenas televisivas y otros medios de comunicacion social |
SL10 MNotas para medios
ac.n Prensa institucional il
aC12 Cispasicianes en matearia de relaciones publicas
SC13 Comparecencias ante @ poder legislativo
T I Actos v eventos oficiales =
ac1s Registro de audiencias plblicas gl
QC1E | Invitaciones y felicitaciones
SCA7 | | Servicio de edecanes
9c.18 } Encuestas de spinién -
nnnu-&l de Auditoria de Actividades Publicas
1021 | Disposiciones en materia de control y auditoria
e oc2 | Programas y proyectos en materia de control y auditeriz
1ocE actos de fscallzacion [Auditorias, Revisiones de rubros
= aspacificos)
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INTANA ELABORACION DEL CUADRO GENERAL DE

RIDAS PANS CLASIFICACION ARCHIVISTICA [CGCA).
1045 Visitadurias
10C.5 . Auditorias
i | Seguimients a la aplicacién en medidas o
AL recomendaciones
_C Designaciones como participantes en organos colegiados
1068 Requerimientos de Informacion a dependencias
; __|entidades .
10C.5 Cuejas v denuncias de actividades publicas |
10C10 Peticiones, sugerencias ¥ recomendaciones
10CMN Responsabilicdades
'_THCIE‘IE Ince nfnrmll:ig:lns
12C13 Inhabilitacicnes
T4 Declaraciones patrimoniales
10C15 Entréga-recepeion
| 10216 Lilbros blancos
i 1< Programacian, Informacidn, Evaluacién y Politicas
| 1R Disposiciones en materia de plansacion
[ Tcz Disposiciones en materia de Informacian y evaluacian
NC3 Disposiciones en materia de politicas |
nc ne4 Programas v provectos en materia de informacién y
| evaluacion
TS Programias ¥ provectos en materia de politicas
NCE | Planes nacionales
12C Transparencias y Acceso a la Informacién
12¢1 Disposicliones en materia de aceesn a la infarmacion
e 7 Frogramas ¥ proyectos en materda de acceso a la
; informacian
7T Programas ¥ proyvectos en materia de transparencia y
: combate a la corrupcion
1204 Unidades de enlace
1225 Comite de informacicn
=2c 126 Solicitudes de acceso a la inforrmacicn
12C.7 Portal de transpangncia
12C.8 Clasificacién de informacion reservada
12C.89 Clasificacion de informacion confidencial
_12C10 ___ | Sisternas de datos personales
12N Instituto federal de acceso a la informacion
12C12 Archivos del presidente slecto
e
Elabpre{ -
i -
s
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INTANA ELABORACION DEL CUADRO GENERAL DE
FRIBNE PAKS CLASIFICACION ARCHIVISTICA (CGCA).

TRARETRANAR

* Subseries Comunes

m Secretariado Ejecutivo del Sisterna Estatal de Seguridad Ciudadana
Documental: cel Estado de Quintana Roo (SESESC).
Subserie HNombre de la subserie documental
| ®e
| A N
| aC.34 | Olines  ennados
2C-171.2 [Mficies Penbidos
AL
4018 |
eS| Adlos 4 sesioey o o Ymia de e
!
i
Elabare
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¥ ASTHVDS
Viosal del I ] ¥
Titular ol Area Coordinadora de
Archivos def G
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DOCUMENTAL (CADIDO),
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